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ZARZADZENIE NR 39/2015
WOJTA GMINY PIEKOSZOW
Z dnia 21 kwietnia 2015 roku

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Piekoszéw do prowadzenia w imieniu
Woéjta Gminy.

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013, poz. 594 ze zm) oraz art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze Zm), w zwigzku z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 ze zm)-
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Upowazniam Panig Grazyne Tatar — Sekretarza Gminy Piekoszéw do nizej wymienionych
€zynnosci:
1. podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej
korespondencji oraz dokumentéw, ktére wynikajg z realizacji decyzji organow gminy;
2. podpisywania pism i dokumentéw w zakresie dotyczacym wyjazdéw stuzbowych
krajowych;
3. udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy- podczas
nieobecnosci wojta,
4. podpisywania $wiadectw pracy dla pracownikéw, z ktoérymi zostat rozwigzany
stosunek pracy- podczas nieobecnosci wiéjta;
podpisywania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen;
podpisywania zaswiadczen o okresie zatrudnienia;
podpisywania skierowan i umoéw na szkolenia — podczas nieobecnosci wojta,
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podejmowanie decyzji o skierowaniu pracownika do odbycia stuzby przygotowawcze;j
lub decyzji o zwolnieniu z niej;

9. potwierdzania za zgodnosé¢ z oryginatem dokumentéw bedacych w posiadaniu

Urzedu Gminy;
10. poswiadczania wiasnorecznosci podpisow.
§ 2.

Nadto upowazniam Pania Grazyne Tatar- Sekretarza Gminy Piekoszéw do wydawania
W moim imieniu tytutéw wykonawczych w sprawach, ktérych Wojt Gminy Piekoszéw jest
wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.
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§ 3.

Ponadto Pani Grazyna Tatar -Sekretarz Gminy Piekoszdéw upowazniona jest do prowadzenia

nastepujgcych spraw:

1.
2.

reprezentowania Urzedu na zewnatrz;

wykonywania uprawnieri zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu Gminy;

sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez
pracownikow Urzedu czynnosci kancelaryjnych;

rozstrzygania sporow kompetencyjnych miedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu;
wykonywania innych zadarn i obowigzkéw natozonych obowigzujacymi przepisami za

wyjatkiem nalezgcych do wytgcznej kompetencji Wojta.

§4.

Petnomocnictwa okreslone w § 1-3 nie wylaczajg odrebnego udzielenia Pani Grazynie Tatar-

Sekretarzowi Gminy Piekoszéw petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictwa do

dokonania poszczegodlnej czynnosci.

§ 5.

Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie diuzej niz do czasu zaprzestania petnienia

funkcji Sekretarza Gminy Piekoszdw.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




