ZARZADZENIE NR &/ 12015
Waéjta Gminy Piekoszéw
z dniackmaja 2015r.
w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy w systemie
kierowania bezpieczernistwem narodowym
w gminie Piekoszéw

Na podstawie art. 18 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (jednolity tekst Dz.U. z 2015, poz. 144
z pézn. zm.) oraz § 11 ust. 2 pkt 2, ust. 3-5, § 15, §16 oraz § 18 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2014 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U z 2004 r. Nr 98 , poz.978)
oraz Zarzadzenia nr 32/2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 r.
w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie $wietokrzyskim zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.1 Zarzadzenie okresla:
1) Organizacje i tryb przygotowania kierowania bezpieczenstwem narodowym
w gminie.
2) Warunki funkcjonowania Wojta na stanowisku kierowania i zapasowym
miejscu pracy

2. Kierowanie bezpieczenstwem narodowym organizuje sie w celu zapewnienia

ciagtosci podejmowania decyzji i dziatan Wojta gminy, dla zapewnienia
bezpieczenstwa narodowego, w tym:

1) monitorowania zrodet, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego;,

2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich
usuwania;

4) kierowania realizacjg zadan obronnych na obszarze gminy.

3. W sktad sytemu kierowania bezpieczenstwem narodowym wojewodztwa na
terenie gminy wchodzg;

1) Stanowisko kierowania wojta,

2) state dyzury kierownikéw jednostek organizacyjnych, wytypowanych przez

Wojta, do wykonywania zadan obronnych,
§ 2.1 Woéjt organizuje wytacznie gtéwne stanowisko kierowania rozmieszczone
w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

2. Zapasowe miejsca pracy Wéjta , tworzone w ramach gtownego stanowiska
kierowania, przygotowuje sie w innych niz stata siedziba organu obiektach
budowlanych bedacych w trwatym zarzadzie lub planowanych do
przydzielenia w ramach $wiadczen na rzecz obrony.

3. Lokalizacje gtéwnego stanowiska kierowania rozmieszczonego w zapasowym
miejscu pracy, Woéjt uzgadnia z Wojewodg Swigtokrzyskim.



4. W czasie okreslania rozmieszczenia zapasowego miejsca pracy uwzglednia
sie:
1) infrastrukture zapewniajaca wtasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno -
bytowe,
2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemystowej.

5. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
systemu stanowisk kierowania Wojta , zapewnieniem realizacji zadan obron
nych wynikajacego z Planu Operacyjnego, na obszarze gminy kieruje wojt
gminy

6. Wojt uczestniczy w kierowaniu bezpieczenstwem narodowym w granicach
kompetencji, z wykorzystaniem obstugujgcego go urzedu oraz niezbednej
infrastruktury.

7. Wéjt wykonuje zadania zwigzane z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym
w zaleznosci od skali zagrozenia, z wykorzystaniem statej siedziby lub
stanowiska kierowania.

§ 4.1. Strukture organizacyjng gtownego stanowiska kierowania i zapasowego
miejsca pracy Wojta przedstawia zatgcznik nr 1
2. Strukture organizacyjng stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy
opracuje Inspektor ds. obronnych.
3. Obsade stanowisk kierowania ustali Sekretarz Gminy stosownie do przyjete;
struktury organizacyjnej i obciazenia zadaniami realizowanymi na rzecz

bezpieczenstwa narodowego. ‘ _
4. Stanowisko kierowania organizuje Wojt, w wyznaczonych i przygotowanych
pomieszczeniach urzedu.

5. Stanowisko kierowania po rozwinigciu funkcjonuje przez catg dobe w
systemie dwu- zmianowym.

§5.1 W)()znaczeni_ pracownicy urzedu gminy przygotowujacy stanowiska kierowania
zobowigzani sa do;
1) przygotowania obiektéw przeznaczonych na stanowiska kierowania, w tym

przydzielonych w ramach swiadczen na rzecz obrony;
2) opracowania instrukcji i regulaminéw pracy na stanowiskach kierowania,

3) ujecia w planach operacyjnych zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem

i funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania.
2. Przygotowanie stanowisk kierowania obejmuje: _ _
1) opracowanie dokumentacji zwigzane| z funkcjonowaniem stanowiska
kierowania,;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez je
uzytkownikow w czasie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do
realizacji zadan obronnych oraz zorganizowanie systemow
teleinformatycznych;

4) wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia tacznosci zapewniajace
mozliwo$é niezaktdéconej pracy organu,

5) wyposazenie stanowisk kierowania w Zrodta energii elektrycznej, ktorych
dziatanie jest niezalezne od ogélnodostepnej sieci energetycznej;

6) wyposazenie stanowisk kierowania w urzgdzenia techniczne, sanitarne oraz

sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;
7) zorganizowanie :



a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku i materiaty
eksploatacyjne,

b) zabezpieczenia medycznego,
c) transportu oraz obstugi pojazdow i urzgdzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) punktow zabiegow specjalnych.
8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;
9) przygotowanie srodkdéw do:
a) rozwinigcia i odtwarzania systemu tgczno$ci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

b) ochrony stanowiska kierowania, w tym przed rozpoznaniem,
c) prowadzenia akcji ratowniczych,
d) przemieszczania do zapasowych miejsc pracy i zapasowych stanowisk

kierowania, w przypadku ich organizowania.
10) okreslenie swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania
infrastruktury.

§ 6.1. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania do zadan
Sekretarza Gminy nalezy: <

1) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym:
wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy, w tym
komputerowy i drukujgco - kopiujacy oraz sprzet kwaterunkowy niezbedny do
pracy iodpoczynku;

2) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony stanowiska kierowania
i zapasowego stanowiska kierowania;

3) kierowanie realizacjg przedsiewzigé¢ zwigzanych z rozwijaniem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania i zapasowego
stanowiska kierowania;

4) wyposazenie stanowisk kierowania w $rodki i urzagdzenia tacznosci do
przekazywania informacji i zapewniajgce mozliwo$¢ niezaktoconej pracy
organu;

5) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,
b) zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne,

c) zywienia stanu osobowego,

d) zabezpieczenia medyczno - sanitarnego

2. Do zadan inspektora ds. obronnych nalezy:

1) biezaca koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych z organizacjg i
przygotowaniem stanowiska kierowania Wojta, a w szczegolnosci
przeszkolenie pracownikow wyznaczonych do pracy na stanowiskach
kierowania ;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na stanowisku kierowania w SSU
i ZMP,

3) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia stanowiska kierowania Wajta
na zapasowe miejsce pragcy,

4) zorganizowanie i zapewnienie tgcznosci radiowej na potrzeby stanowiska
kierowania i zapasowego miejsca pracy Wojta.

3. Do zadan Sekretarza Gminy nalezy:



1) przygotowanie standéw osobowych urzedu, w tym obsad personalnych
stanowiska kierowania /grup i zespotéw funkcjonalnych/, do realizacji zadan
na stanowisku kierowania, poprzez zapewnienie ich udziatu w szkoleniu
organizowanym na zasadach wynikajgcych z rozporzadzenia Rady Ministrow
dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. Nr 16,
poz.150) oraz planow szkolenia obronnego;

2) zorganizowanie systemu przepustkowego na stanowisku kierowania;

3) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych bedg
przetwarzane informacje niejawne;

4) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na
stanowisku kierowania i zapasowym miejscu pracy ,

4. Do zadan Kierownikéw referatow urzedu oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy nalezy wyznaczenie niezbgdnej ilosci pracownikdw do
poszczegdlnych komorek organizacyjnych stanowiska kierowania w celu
realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Piekoszow

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Piekoszow.

§ 8. W czasie realizacji przedsigwzigé¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie, przestrzegac
nalezy ustalen wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych /Dz.U z 2010 r. Nr 162, poz.1228/ oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 1/06 Wdjta Gminy Piekoszow z dnia 30.03.2006r.\

w sprawie przygotowania kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie
Piekoszow. . _ _ o
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




