Zarzadzenie Nr 0050. 88. 2017
Wajta Gminy Piekoszéw
zdnia 30 pazdziernika 2017 roku
W sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéow
i materiatéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Piekoszéw
oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 6 ust. 3i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (j.t. Dz.U z 2016r.poz.1167 z pdzn.zm.), zarzadza sie co
nastepuje:

§1
1. Przeprowadza sig¢ przeglad wytworzonych i otrzymanych z innych jednostek
organizacyjnych dokumentéw i materiatéw niejawnych w celu:

1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informaciji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci materiatéw niejawnych.

2. Przeglad obejmuje lata 2001-2016 i dotyczy dokumentéw i materiatéw niejawnych,
ktorym:

1) okres ochrony nie zakonczyt sie do dnia 31 grudnia 2010 r. zgodnie z art. 25
ust. 3 pkt 2 ustawy z 1999r.,

2) autor przedtuzyt okres ochrony, zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt 2 ustawy z 1999r.
na kolejny okres ochrony i okres ten nie zakonczyt sie do czasu
przeprowadzenia przegladu.

3) Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych nalezy wykonaé

w formie wykazéw. Wzory wykazow stanowig zatgczniki nr 1i nr 2 do zarzadzenia.

§2
1. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, powotuje sie w Urzedzie Gminy w
Piekoszowie komisje do dokonania przegladu dokumentéw i materiatow

niejawnych,

w sktad ktérej wechodza:

1) Przewodniczacy - Cezary Majcher
2) Cztonek - Beata Misztal

3) Czlonek - Roman Sidto
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§3

1. Komisja, po przygotowaniu wykazoéw wedtug zataczonych wzordéw, dokona
przegladu dokumentow i materiatow niejawnych oraz przedstawi propozycje w
sprawie zniesienia badz utrzymania klauzuli tajnosci w odniesieniu do
dokumentow i materiatéw zawierajgcych informacje niejawne:

1) wytworzonych w Urzedzie Gminy w Piekoszowie,

2) przychodzacych, ktérych Urzad nie jest wytwérca, a dla ktérych niezasadne
jest ich dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty waznosci,
a takze braku informacji od ich wytworcow o przedtuzeniu okresu ich ochrony.

§4
Komisja, w terminie jednego miesigca od dnia wejscia w zycie zarzadzenia,
przedtozy w formie protokotu, Woéjtowi Gminy Piekoszéw, spis dokumentow i
materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych
dokumentow. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§5
Wojt Gminy Piekoszéw podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia
klauzuli tajnosci dokumentéw i materiatéw niejawnych wymienionych w protokole, o
ktérym mowa w § 3.

§6
O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosm powiadamia sie niezwtocznie adresatow
dokumentu.

§7
W przypadku dokumentéw i materiatéw wytworzonych w innej jednostce Komisja
moze wnioskowac o skierowanie do wytworcy wniosku o zniesienie klauzuli tajnosci.

§8
Dokumenty przeklasyfikowane podlegajg odrebnym przepisom kancelaryjnym
i wiaczane sg do teczek spraw wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Piekoszéw

zdnia 30 pazdziernika 2017 roku
nr 0050. 88.2017

dokumentdéw i materialéw zastrzezonych wytworzonych przez Urzad Gminy Piekoszow
do analizy w zakresie spelniania ustawowych przeslanek ochrony i ewentualnego zniesienia lub utrzymania klauzuli tajnosci.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy w Piekoszowie

z dnia 30 pazdziernika 2017 roku
Nr 0050. 88 .2017

Wykaz
dokumentéw i materialéw zastrzezonych przychodzacych, przechowywanych przez Urzad Gminy w Piekoszowie , ktérych Urzad nie jest
wytwores.
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Piekoszow

z dnia 30 paZdziernika 2017 roku
Nr 0050.88.2017

ZATWIERDZAM

Data, podpis, piecze¢

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentow i materiatéw zawierajacych informacje niejawne
o klauzuli ,, poufne i ,,zastrzezone” wytworzonych w Urzedzie Gminy Piekoszow
1 otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Komisja w skladzie:

1) Przewodniczacy - Cezary Majcher

2) Cztonek - Roman Sidto
3) Cztonek - Beata Misztal
wWetniaeh cswmmsomsnnprnsns 2017 r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Gminy w

Piekoszowie i otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych dokumentéw i materiatéw
zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych. Przeglgd obejmowat
dokumenty i materiaty niejawne za lata 2001 -2016. Komisja przedkiada w zataczeniu wykazy
dokumentéw i materiatéw niejawnych z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych
dokumentéw oraz o wyrazenie zgody na zniesienie klauzuli tajnosci z dokumentow niejawnych
ktorych Urzad Gminy nie jest wytwérca, zgodnie z art. 6 pkt 3 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o

ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016r. poz. 1167 z poZn.zm.), kt6re stanowi zalgcznik do
protokotu.

Podpisy Komisji:

1) Przewodniczacy - Cezary Majcher

.............................................

2) Czlonek - Beata Misztal

.............................................

3) Czlonek - Roman Sidlo

.............................................



