ZARZADZENIE Nr 0050.54.2018.
Wéjta Gminy Piekoszéw
z dnia 27 lipca 2018r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w Piekoszowie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. 1.
z 2018r. poz. 395, 398, 650) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077, z 2018r. poz.62, 1000, 1366) i § 19, 20, 21122
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ) zarzadza si¢
co nastepuje:

§1.

Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, aokresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

§2.
Jednostka budzetowa Urzad Gminy Piekoszow sporzadza ponizsze rodzaje sprawozdan:
1) sprawozdania budzetowe,
2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdé.nia finansowe,
4) sprawozdania statystyczne.

§ 3.

Metody wyceny aktywow oraz pasywdw w ciagu roku ina dzief bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego stosuje si¢ na podstawie Zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zaktadowy plan kont dla budzetu oraz dla jednostki budzetowej stanowi Zalacznik Nr 2.

§5.
Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zawiera Zalgcznik Nr 3.

§ 6.

Opis systemu przetwarzania danych stanowi Zalgcznik Nr 4.

§7.

Ochrona danych i zbioréw stanowi Zalgeznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 8.

Zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat stanowi
Zalgcznik Nr 6.



§9.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw z tytulu powierzonych im obowiazkéw do zapoznania
si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i przestrzegania w pelni zawartych w niej
uregulowan.

§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 43/2011Wéjta Gminy Piekoszéw zdnia 21 marca 2011r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 11.
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 01.01.2018r.

WOIT GMHY

igniew Pigtek




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Metody wyceny aktywéw i pasyw6w oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Okre$lenia uzyte w ustaleniach szczegétowych do zasad rachunkowosci oznaczaja:

1) rok obrotowy - rok kalendarzowy,

2) okres sprawozdawczy - miesigc kalendarzowy,

3) dzieni bilansowy - dzieri zamknigcia ksiag rachunkowych, tj. 31 grudnia,

4) sprawozdanie finansowe - bilans sporzadzony na podstawie ksiag rachunkowych
rachunek zyskoéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki

5) jednostka - jednostka budzetowa - Urzgd Gminy w Piekoszowie,

6) kierownik jednostki - Wéjt Gminy Piekoszéw,

7) plan kont - wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zasady ich
funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

8) konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiegowej operadiji gospodarczych
zgodnie z zasadg podwojnego ksiegowania (za wyjatkiem kont pozabilansowych) tak,
aby zapewnione byto bilansowanie sig danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

9) konto analityczne - urzadzenie do szczegdlowej ewidencii ksiegowej danych
podlegajgcych ewidencji na kontach syntetycznych,

10) ksiggi rachunkowe - wszystkie, stuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki, konta
syntetyczne i analityczne a takze zestawienia obrotéw i sald kont sporzgdzone
W sposob zapewniajacy ich trwalosé,

11)Srodki trwate - rozumie sig przez to $rodki, o ktérych mowa w § 2 pkt 5)
rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci,

12) inwestycje - rozumie sig przez to aktywa nabyte, o ktérych mowa w art. 3 pkt 17)
ustawy o rachunkowosci,

13) $rodki trwate w budowie - rozumie sie przez to $rodki, o ktérych mowa w art. 3 pkt 16)
ustawy o rachunkowosci,

14) wartosci niematerialne i prawne - rozumie sie przez to prawa, o ktérych mowa w art.
3 pkt 14) ustawy o rachunkowoéci,

13) pozostate $rodki trwate (wyposazenie) - zuzywajgce sie stopniowo rzeczowe skiadniki
majatku trwatego, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 10.000,00zt, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt w 100 % ich wartosci w miesigcu
przyjecia do uzywania,

2. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy
0 rachunkowo$ci oraz przepiséw § 6 -14 Rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci
z uwzglednieniem wyboru rozwigzar wynikajgcych z art. 32 ust. 1 ustawy i § 6, § 7ust.2 i 4
Rozporzadzenia.

Aktywa i pasywa wycenia sie na koniec roku obrotowego.

Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacii stanowig inaczej.



Srodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu Paristwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtagciwego organu, mogg by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyz;ji.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje) jednorazowo
za okres catego roku, pod datg 31 grudnia.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sie drogg
systematycznego, planowanego roziozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji, rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktdrym przyjeto Srodek trwaty w ewidencji ksiegowej, a jej zakoriczenie —
w ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastgpito zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji
W cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzieri nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej co najmniej 10.000,00zt podlegajg
umarzaniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie &rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
~Amortyzacja”. Takie wartoci niematerialne i prawne finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 10.000,00zt umarzane s3
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072
,.Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii’. Takie wartoéci niematerialne
i prawne finansuje sig¢ ze Srodkéw na wydatki biezace w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz &rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- W przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,



- W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- $rodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate érodki trwate”.

Srodki trwate sg to Srodki trwate o wartosci poczatkowej co najmniej 10.000,00zt.
Podstawowe $rodki trwate podlegajg umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntéw).
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja’.

Takie srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Do srodkéw trwatych moga zostaé zaliczone takie towary i rzeczy, ktorych wartosé
jednostkowa jest nizsza niz 10.000,00zt, a taka potrzeba wynika z podpisanych uméw, min.
z podmiotami udzielajgcymi dotacji badz pomocy finansowe;.

Pozostate srodki trwale s3 to $rodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej niz 10.000,00zt,
a wigkszej niz 1.500,00zt umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”, z
zastrzezeniem ustaleni szczegdlnych wskazanych w pkt 7 ust. 3 niniejszego zatacznika.

Takie srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezace w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzagcych ze Zrédet zagranicznych (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje).

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanej innej podlegte]
jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalno§é. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do
bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

1. decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
2. decyzji o przyjeciu do $rodkow trwatych jednostki,
3. dokumencie sprzedazy,

4. dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:



niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

optaty notarialne, sgdowe itp.,

odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych do momentu zakoriczenia budowy.

W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza sie miedzy innymi:

- dokumentacji projektowe;j,

- koszt map,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badar geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,

opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

zatozenia stref ochronnych i zieleni,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

~- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 i 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegobtowych zasad
rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia sig nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzier kursu $redniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwotg naleznosci ustalong na dzieri bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznoéci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztdéw finansowych lub przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
(W zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wedtug art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci, z zastrzezeniami wynikajagcymi z ust. 9 cze$ci 7 ,Pozostate
ustalenia szczegétowe” niniejszego zatgcznika do zarzadzenia.

Odpisy aktualizujgce warto§¢ naleznosci dokonywane sg najpézniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane s3g
w kwocie wymaganej zaptaty.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli iacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
0 wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci), z zastrzezeniami wynikajgcymi z ust. 9 czeéci 7
.Pozostate ustalenia szczegétowe” niniejszego zatgcznika do zarzadzenia.



Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Na dzieh przyjecia do ewidencji
wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie
sg istotne.

Na dzieni bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sg W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu bez podlegajgcego
odliczeniu podatku od towaréw i ustug. Przyjecie materiatéw nastepuje w rzeczywistych
cenach zakupu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug. Rozchéd
materiatéw wycenia si¢ wg szczegdtowej identyfikacji cen. W bilansie materiaty wycenia sie
w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu bez podlegajacego odliczeniu podatku od
towaréw i ustug.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sig weditug wartosci nominalne;.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzie. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje sig w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile
odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych  zwrotowi,
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

- $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzier —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujgcy jednostke, atakze w przypadku
pozostatych operaciji.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sig na dzieri bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowiazania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sig nie pézniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzier bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien
kursu sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od naleznosci i zobowigzari wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje
si¢ przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych (naliczonych) na koniec tego kwartatu.

Odpiséw aktualizacyjnych naleznosci dokonuje si¢ na dzieri 31 grudnia, stosujgc art. 35b
ustawy o rachunkowosci.

Jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie :

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- §rodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych



odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci
w momencie oddania do uzywania.

Grunty nie podlegajg umorzeniu.

Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie”.

Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu s dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksiag
rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wpltyng do referatu finansowego po opisie
merytorycznym do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jesli ten dzien przypada na dzien
wolny od pracy — do dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktére wptyng po
tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem
miesigca grudnia.

Ponoszone z géry wydatki dotyczace kosztéw zakupu prenumeraty, biletéw, opfat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajgcy jeden miesigc, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczert migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktérym zaistniat
wydatek dokonany.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakup energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdinych miesigcach
ksiggowane sg do danego roku w nastepujgcy sposéb: dowody ksiegowe za petny okres
rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres
rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwoéch réznych
rocznych okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

Naleznosci z tytutu wydatkéw niewyegzekwowane do korica roku budzetowego i bedace
naleznosciami z tytutu dochodéw roku nastepnego podlegajg przeksiegowaniu na konto 221
— ,Naleznosci z tyt. dochodéw- budzetowych pod datg 31 grudnia.

Ewidencja szczegdtowa nalezno$ci podatkowych i optat prowadzona jest w ksiegowosci
podatkowej i stanowi integralng czes¢ ewidenciji ksiegowej Urzedu.

3. Spos6b ustalenia wyniku finansowego:

Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy". Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych. Na
wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat, przedstawionym w zatgczniku
10 do rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci.

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Gminy (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany
W bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koricem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902
~Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.



Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczgce przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ~Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ saldo
kont 961 ,Wynik wykonania budzetu” i 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”
przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest siedziba Urzedu Gminy w Piekoszowie, ui.
Czestochowska 66a, 26-065 Piekoszow.

4. Szczegblowe ustalenia zaktadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez
Urzad Gminy zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

1) ujgcie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposéb rzetelny, jasny, bezbtedny
i sprawdzalny, tak aby wtasciwie zostaty przedstawione: stan majgtkowy i finansowy,
wynik finansowy i rentownos$¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich
przekrojach stany poszczegélnych aktywéw i pasywéw, koszty i straty oraz przychody
i zyski,

2) dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkéw
z pracownikami i kontrahentami,

3) skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikow
majatku bedgcych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

4) mozliwos¢ sporzadzenia informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

5. Sprawozdawczos$é

1. Zaktadowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdari okre$lonych odrebnymi przepisami.

2. Sprawozdania finansowe obejmujgce bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki,
zestawienie zmian w funduszu oraz informacje dodatkowsg sporzgdza sie na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych tj. na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

3. Sprawozdanie finansowe sporzadza sig¢ na podstawie wiasnych ksigg rachunkowych
i sporzadza sig je w ziotych i groszach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w terminach i wg wzoru okreslonego
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe podpisane przez kierownika jednostki i Skarbnika Gminy
przekazywane jest w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych
terminach do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

6. Sprawozdania budzetowe sporzgdzane sg w sposéb i w terminach przewidzianych
przepisami obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Finansow.

6. Pozostale ustalenia szczegétowe:

1. Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem
materiatbw obcigza sie wiasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego,
w ktérym zostaly one zakupione. Ewidencja zapaséw materiatéw na koncie 310
~Materiaty” i w ewidencji szczegétowej dotyczy jedynie paliwa, opatu, oleju
opatowego, toneréw, materiatow promocyjnych nie wydanych bezposrednio po
zakupie do zuzycia.

W oparciu o zasadg istotnoéci uznaje sie zakup materiatéw za zuzyte w momencie ( w dacie)
wydania. Nie ujmuje sie zakupu materiatéw ewidencja ilosciowo-warto$ciows.



W jednostce prowadzi sie ksiegi pomocnicze w formie komputerowej obejmujace
ewidencje szczegétowg dla Srodkéw trwatych.

Dla pozostatych $rodkéw trwatych prowadzi sie w sposéb reczny ksiegi pomocnicze
(ksigga inwentarzowa), ktére powinny zawieraé m.in. takie elementy, jak:

— liczba porzgdkowa,

— numer inwentarzowy,

— okreslenie pozostatego srodka trwatego,

— data nabycia oraz date przyjecia do uzywania,

— okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,

— warto$¢ poczatkowa pozostatego $rodka trwatego,

— okreslenie osoby, ktérej przekazano pozostaty srodek trwaty, lub miejsca, w ktorym
sie znajduje,

— data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Do ksiggi wpisuje sie chronologicznie na biezgco wszystkie pozostate srodki trwate
przyjete do uzytkowania. Wprowadzonym pozostatym $rodkom trwatym nadaje sie
numery inwentarzowe, ktére powinny byé trwale umieszczone na kazdym z nich. W
przypadku sprzedazy czy likwidacji pozostatego érodka trwatego nastepuje jego
wykreslenie z ksiegi inwentarzowej. Osoby prowadzace ksiegi pomocnicze
uzgadniaja na koniec roku, tj, na dzien 31 grudnia zapisy prowadzone;j ewidencji z
ewidencjg syntetyczng pozostatych srodkéw trwatych prowadzong przez Referat
Finanséw jednostki.

Na dokumencie przekazywanym do Referatu Finanséw, bedgcym podstawa nabycia
lub likwidacji/zbycia pozostalego $rodka trwatego, osoba prowadzgca ksiege
inwentarzowg zamieszcza adnotacje o wprowadzeniu pozostatego $rodka trwatego
do ewidencji lub o wykresleniu z tej ewidengiji.

Dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i rawnych umarzanych
okresowo prowadzi si¢ ewidencje szczeg6towg w module ,Srodki trwate” programu
PUMA. Ksiggi prowadzi w Referacie Finanséw osoba odpowiedzialna za ewidencje
szczegdlowg srodkéw trwatych. Ewidencja gruntéw prowadzona jest rowniez
w programie PUMA i podlega okresowemu uzgodnieniu, co najmniej raz w roku,
z rejestrami prowadzonymi przez pracownika do ktérego obowigzkow nalezy
gospodarka gruntami.

. Zasady szczegdline dzielenia kont i grupowania operacji na kontach.

Dopuszcza sig¢ wyodrebnienie ewidencji analitycznej dla kont budzetu Gminy (organ
finansowy) oraz kont jednostki budzetowej Urzedu Gminy stosownie do wymogow
okreslonych w programach operacyjnych, projektach i innych wytycznych wigzacych
jednostke, w szczegbinoéci poprzez wyodrebnienie kosztow/wydatkéw programow,
projektow, w tym kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Wyodrebnienie
moze dotyczy¢ w szczegélnoéci kont Urzedu Gminy: 010 — ,Srodki trwate”, 013 —
.Pozostate Srodki trwate”, 020 — ,\Wartoéci niematerialne i prawne”, 080 -~ ,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)’, 130 — ,Rachunek biezacy jednostki’, 201 -
.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, kont zespotu 4. W celu wyodrebnienia
I identyfikacji operacji dot. programéw operacyjnych i projektéw dopuszcza sie
stosowanie stosownych kodéw ksiegowych.

. Warto$é naleznosci aktualizuje sie nie poézniej niz na dzien bilansowy zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z nastepujgcymi zastrzezeniami:

- szacowanie kwoty odpisu w przypadku naleznosci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci,
o ktérych mowa w art. 35b ust.1 pkt. 5 ustawy o rachunkowosci, nastepuje zgodnie
Z ponizsza procedursg;



Procedura obejmuije:

- zidentyfikowanie naleznosci,

- oceng stopnia prawdopodobieristwa niesciggalnosci,

- ustalenie (w przypadku znaczgcego stopnia prawdopodobieristwa nieéciggalnosci)
wysokosci odpisu aktualizujgcego.

Podstawg ksiggowania odpiséw aktualizujgcych jest polecenie ksiegowania. Do
polecenia ksiegowania zataczone sg w formie zatgcznikéw dokumenty, z ktérych

wynika sposéb ustalenia wysokosci odpisu aktualizujgcego.
GJT GMINY
igniew Pigtek



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Metody wyceny aktywéw i pasywo6w oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegétowych do zasad rachunkowosci oznaczaja:

1) rok obrotowy - rok kalendarzowy,

2) okres sprawozdawczy - miesigc kalendarzowy,

3) dzien bilansowy - dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. 31 grudnia,

4) sprawozdanie finansowe - bilans sporzadzony na podstawie ksigg rachunkowych
rachunek zyskoéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki

5) jednostka - jednostka budzetowa — Urzgd Gminy w Piekoszowie,

6) kierownik jednostki - Wéjt Gminy Piekoszéw,

7) plan kont - wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zasady ich
funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

8) konto syntetyczne - urzadzenie do ewidendiji ksiggowej operacji gospodarczych
zgodnie z zasadg podwdjnego ksiggowania (za wyjgtkiem kont pozabilansowych) tak,
aby zapewnione byto bilansowanie sie danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

9) konto analityczne - urzadzenie do szczegbtowej ewidencji ksiegowej danych
podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych,

10) ksiegi rachunkowe - wszystkie, stuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki, konta
syntetyczne i analityczne a takze zestawienia obrotéw i sald kont sporzadzone
W spos6b zapewniajgcy ich trwato$é,

11) srodki trwate - rozumie sie przez to $rodki, o ktérych mowa w § 2 pkt 5)
rozporzagdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci,
12)inwestycje - rozumie sig przez to aktywa nabyte, o ktérych mowa w art. 3 pkt 17)

ustawy o rachunkowosci,

13) srodki trwate w budowie - rozumie sie przez to $rodki, o ktérych mowa w art. 3 pkt 16)
ustawy o rachunkowo$ci,

14) wartosci niematerialne i prawne - rozumie sie przez to prawa, o ktérych mowa w art.
3 pkt 14) ustawy o rachunkowosci,

15) pozostate srodki trwate (wyposazenie) - zuzywajgce sie stopniowo rzeczowe sktadniki
majatku trwatego, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 10.000,00zt, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt w 100 % ich wartosci w miesigcu
przyjecia do uzywania,

2. Zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy
o rachunkowos$ci oraz przepiséw § 6 -14 Rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci
z uwzglednieniem wyboru rozwigzan wynikajacych z art. 32 ust. 1 ustawy i § 6, § 7 ust.2 i 4
Rozporzgdzenia.

Aktywa i pasywa wycenia sig na koniec roku obrotowego.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dia jednostek kontynuujgcych
dziatalno$¢, chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.



Srodki trwate stanowigce wiasnosé Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz warto&ci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje) jednorazowo
za okres catego roku, pod datg 31 grudnia.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od érodka trwatego dokonuje sie droga
systematycznego, planowanego roziozenia jego warto$ci poczgtkowej na ustalony okres
amortyzacji, rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym przyjeto Srodek trwaly w ewidencji ksiegowej, a jej zakonczenie —
w ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastapito zréwnanie wartoci odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoécig poczatkowg érodka trwatego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych Srodkéw wprowadza sie do ewidenci
w cenie nabycia, za$ ofrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej co najmniej 10.000,00zt podlegajg
umarzaniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»Amortyzacja”. Takie wartosci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchod6w oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nizszej niz 10.000,00zt umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072
sUmorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”. Takie wartosci niematerialne
i prawne finansuje sig¢ ze $rodkéw na wydatki biezace w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz &rodkéw
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedfug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wediug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,



- W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosSci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
~ $rodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

- pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale”.

Srodki trwate s3 to srodki trwate o wartosci poczatkowej co najmniej 10.000,00zt.
Podstawowe $rodki trwate podlegajg umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntéw).
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ~<Amortyzacja”.

Takie rodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

Do srodkéw trwatych moga zostaé zaliczone takie towary i rzeczy, ktérych wartosé
jednostkowa jest nizsza niz 10.000,00zt,_a taka potrzeba wynika z podpisanych uméw, min.

z podmiotami udzielajgcymi dotacji bgdZ pomocy finansowe;j.

Pozostale srodki trwale s3 to $rodki trwate o wartosci poczgtkowej nizszej niz 10.000,00zt,
a wigkszej niz 1.500,00zt umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie
to umowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 »ZUzycie materiatow i energii’, z
zastrzezeniem ustaleri szczeg6lnych wskazanych w pkt 7 ust. 3 niniejszego zatacznika.

Takie srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezace w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sa ze §rodkéw na inwestycje).

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej
jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalno$é. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do
bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

1. decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
2. decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,
3. dokumencie sprzedazy,

4. dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $Srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:



niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice Kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

optaty notarialne, sgdowe itp.,

I

odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych do momentu zakoriczenia budowy.

W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza sie miedzy innymi:

- dokumentacji projektowej,

- koszt map,

~ nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu
- przygotowania terenu pod budowe,

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty.

Naleznos$ci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
diuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 i 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci, odsetki od nalezno$ci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia sig¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla dane;j
waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sq W cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw finansowych Ilub przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
(w zalezno$ci od charakteru naleznoéci), a ich wysokosé ustala sig wedtug art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowos$ci, z zastrzezeniami wynikajgcymi z ust. 9 czeéci 7 ,Pozostate
ustalenia szczegétowe” niniejszego zatacznika do zarzadzenia.

Odpisy aktualizujgce warto§¢ naleznosci dokonywane s3 najpdzniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg
w kwocie wymaganej zaptaty.

Naleznosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartoéci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci), z zastrzezeniami wynikajgcymi z ust. 9 czesci 7
.Pozostate ustalenia szczegétowe” niniejszego zatacznika do zarzagdzenia.



Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dilugoterminowe). Na dzien przyjecia do ewidenciji
wyceniane sg W cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakgji nie
sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu bez podlegajgcego
odliczeniu podatku od towaréw i ustug. Przyjecie materiatéw nastepuje w rzeczywistych
cenach zakupu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug. Rozchéd
materialéw wycenia sie wg szczegdtowej identyfikacji cen. W bilansie materiaty wycenia sie
w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu bez podlegajacego odliczeniu podatku od
towaréw i ustug.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzieri bilansowy wycenia sie weditug kursu $redniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile
odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajéw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajgcych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

—- Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, atakze w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sig na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowiazania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien
kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od naleznosci i zobowigzarn wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje
si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych (naliczonych) na koniec tego kwartatu.

Odpiséw aktualizacyjnych naleznosci dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia, stosujgc art. 35b
ustawy o rachunkowosci.

Jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie :

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- Srodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych



odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
W momencie oddania do uzywania.

Grunty nie podlegajg umorzeniu.

Ponoszone koszty ujmuje sig tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”.

Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapito
w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksiag
rachunkowych danego miesigca ujmuje sig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wplyng do referatu finansowego po opisie
merytorycznym do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jesli ten dzien przypada na dzien
wolny od pracy — do dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktére wplyng po
tym terminie ujmowane sg w ksiggach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem
miesigca grudnia.

Ponoszone z gory wydatki dotyczace kosztéw zakupu prenumeraty, biletow, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajgcy jeden miesigc, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczer migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacje finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesigca, w ktérym zaistniat
wydatek dokonany.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakup energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalno$é kwot w poszczegéinych miesigcach
ksiegowane sg do danego roku w nastepujgcy sposéb: dowody ksiegowe za petny okres
rozliczeniowy i abonament zaliczane s do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres
rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwoch réznych
rocznych okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

Naleznosci z tytutu wydatkéw niewyegzekwowane do korica roku budzetowego i bedace
naleznosciami z tytutu dochodéw roku nastgpnego podlegajg przeksiegowaniu na konto 221
— ,Naleznosci z tyt. dochodéw- budzetowych pod datg 31 grudnia.

Ewidencja szczegélowa naleznoéci podatkowych i optat prowadzona jest w ksiegowoséci
podatkowej i stanowi integralng czes¢ ewidenciji ksiegowej Urzedu.

3. Spos6b ustalenia wyniku finansowego:
Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy’. Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych. Na
wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskoéw i strat, przedstawionym w zatgczniku
10 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci.

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Gminy (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 -Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajgcych z koricem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902
+~Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.



Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ saldo
kont 961 ,Wynik wykonania budzetu” i 962 ,Wynik na pozostalych operacjach”
przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest siedziba Urzedu Gminy w Piekoszowie, ul.
Czestochowska 66a, 26-065 Piekoszow.

4. Szczegolowe ustalenia zaktadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez
Urzad Gminy zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

1) ujgcie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposéb rzetelny, jasny, bezbtedny
i sprawdzalny, tak aby wiasciwie zostaty przedstawione: stan majatkowy i finansowy,
wynik finansowy i rentowno§¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaty w odpowiednich
przekrojach stany poszczegélnych aktywéw i pasywoéw, koszty i straty oraz przychody
i zyski,

2) dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytutu podatkéw oraz rozrachunkéw
z pracownikami i kontrahentami,

3) skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikéw
majatku bedgcych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

4) mozliwo$é sporzadzenia informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

5. Sprawozdawczos$é

1. Zaktadowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdar
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrebnymi przepisami.

2. Sprawozdania finansowe obejmujgce bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki,
zestawienie zmian w funduszu oraz informacje dodatkowg sporzgdza sie na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych tj. na dzier 31 grudnia danego roku obrotowego.

3. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na podstawie wtasnych ksigg rachunkowych
i sporzgdza sie je w ztotych i groszach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminach i wg wzoru okre§lonego
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci.

5. Sprawozdanie finansowe podpisane przez kierownika jednostki i Skarbnika Gminy
przekazywane jest w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych
terminach do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

6. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg w sposéb i w terminach przewidzianych
przepisami obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra Finanséw.

6. Pozostale ustalenia szczegétowe:

1. Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem
materiatbw obcigza sie wiasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego,
w ktorym zostaly one zakupione. Ewidencja zapaséw materiatéw na koncie 310
«Materialy” i w ewidencji szczegdlowej dotyczy jedynie paliwa, opatu, oleju
opatowego, tonerdw, materiatbw promocyjnych nie wydanych bezposrednio po
zakupie do zuzycia.

W oparciu o zasadg istotnoéci uznaje sig zakup materiatéw za zuzyte w momencie ( w dacie)
wydania. Nie ujmuje sig zakupu materiatéw ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowa.



W jednostce prowadzi sie ksiegi pomocnicze w formie komputerowej obejmujgce
ewidencje szczegétowg dla Srodkéw trwatych.

Dla pozostatych $rodkéw trwatych prowadzi sie w sposéb reczny ksiegi pomocnicze
(ksiega inwentarzowa), ktére powinny zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:

— liczba porzadkowa,

— numer inwentarzowy,

— okreslenie pozostatego srodka trwatego,

— data nabycia oraz date przyjecia do uzywania,

— okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,

— warto$¢ poczatkowa pozostatego srodka trwatego,

— okreslenie osoby, ktérej przekazano pozostaty Srodek trwaty, lub miejsca, w ktérym
sie znajduje,

— data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Do ksiegi wpisuje sie chronologicznie na biezaco wszystkie pozostate srodki trwate
przyjete do uzytkowania. Wprowadzonym pozostatym Srodkom trwatym nadaje sie
numery inwentarzowe, ktére powinny by¢ trwale umieszczone na kazdym z nich. W
przypadku sprzedazy czy likwidacji pozostatego Srodka trwatego nastepuje jego
wykre$lenie z ksiegi inwentarzowej. Osoby prowadzgce ksiggi pomocnicze
uzgadniajg na koniec roku, tj, na dzien 31 grudnia zapisy prowadzonej ewidencji z
ewidencjg syntetyczng pozostatych Srodkéw trwatych prowadzong przez Referat
Finansow jednostki.

Na dokumencie przekazywanym do Referatu Finanséw, bedgcym podstawg nabycia
lub likwidacjifzbycia pozostalego $rodka trwatego, osoba prowadzgca ksiege
inwentarzowg zamieszcza adnotacje o wprowadzeniu pozostatego srodka trwatego
do ewidenciji lub o wykresleniu z tej ewidencji.

Dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
okresowo prowadzi sie ewidencje szczegbétowg w module ,Srodki trwate” programu
PUMA. Ksiegi prowadzi w Referacie Finanséw osoba odpowiedzialna za ewidencje
szczegotowg Srodkow trwatych. Ewidencja gruntéw prowadzona jest rowniez
w programie PUMA i podlega okresowemu uzgodnieniu, co najmniej raz w roku,
z rejestrami prowadzonymi przez pracownika do ktérego obowigzkéw nalezy
gospodarka gruntami.

. Zasady szczeg6lne dzielenia kont i grupowania operacji na kontach.

Dopuszcza si¢ wyodregbnienie ewidencji analitycznej dla kont budzetu Gminy (organ
finansowy) oraz kont jednostki budzetowej Urzedu Gminy stosownie do wymogow
okreslonych w programach operacyjnych, projektach i innych wytycznych wigzacych
jednostke, w szczegdlnosci poprzez wyodrebnienie kosztéw/wydatkéw programow,
projektéw, w tym Kkosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Wyodrebnienie
moze dotyczyé w szczegdblnosci kont Urzedu Gminy: 010 — ,Srodki trwate”, 013 —
.Pozostate $rodki trwate”, 020 — ,Wartoéci niematerialne i prawne”, 080 — ,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)’, 130 — ,Rachunek biezgcy jednostki”, 201 -
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’, kont zespotu 4. W celu wyodrebnienia
i identyfikacji operacji dot. programéw operacyjnych i projektow dopuszcza sie
stosowanie stosownych kodéw ksiggowych.

. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie nie poézniej niz na dzien bilansowy zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z nastepujgcymi zastrzezeniami:

- szacowanie kwoty odpisu w przypadku naleznosci przeterminowanych Ilub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalno$ci,
o ktérych mowa w art. 35b ust.1 pkt. 5 ustawy o rachunkowosci, nastepuje zgodnie
z ponizszg procedura;



Procedura obejmuje:

- Zidentyfikowanie naleznosci,

- ocene stopnia prawdopodobieristwa niesciggalnosci,

- ustalenie (w przypadku znaczacego stopnia prawdopodobiefistwa niesciggalnosci)
wysokosci odpisu aktualizujgcego.

Podstawg ksiggowania odpiséw aktualizujgcych jest polecenie ksiegowania. Do
polecenia ksiggowania zatgczone sg w formie zatgcznikéw dokumenty, z ktérych
wynika spos6b ustalenia wysoko$ci odpisu aktualizujgcego.

WEIT GM(@Y

2 —
igniew Pigtek



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Zakladowy plan kont dla budzetu i jednostki budzetowej

Przyimuje sie jako podstawe rachunkowos$ci jednostki plan kont okreslony
w zatgczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
BUDZETU GMINY PIEKOSZOW

1. KONTA BILANSOWE:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
226 - Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. KONTA POZABILANSOWE:
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

OPIS KONT BILANSOWYCH I POZABILANSOWYCH:

1. KONTA BILANSOWE:

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisébw miedzy jednostka
a bankiem.

W razie stwierdzenia bigdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sig na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.



Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuije sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutow kredytéw
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (j. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadiuzenia wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy §rodkéw pienieznych na rachunek érodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondenciji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym 2z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego;

- kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

- przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie
okresow sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw
pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wh, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych™
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obsfugujgcy organ podatkowy jednostki samorzgdu terytorialnego,
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotows do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe i urzedy urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki
samorzgdu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji
z kontem 902.

Ewidencje szczegétowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego;

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenc;ji;

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa;

- rozrachunkow z urzedem skarbowym z tytutu VAT.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci
i Zzobowigzan wedtug poszczegélnych tytutéw oraz wedtug poszczegélnych budzetéw. Konto
224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkdow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe

w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencii
z kontem 135.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

9) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeri ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 226, 250,
260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegélnych tytutdw oraz wedtug kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie
powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zZmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczeg6inymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzar zaliczanych do zobowiagzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sig¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zobowigzar z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzar finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznoéci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartoéci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartosc
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. Na
stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

- Na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
Z kontem 222;

- ha podstawie sprawozdar innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224:

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

- z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondenciji z kontem
133;

- pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaC ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii
z kontem 223;

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegobinych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkdéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje
sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczern miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
sie w szczegblnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki
przysztych okresdéw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondenciji
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczern miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego. W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961
i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan

skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.



19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod  datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji z kontem
902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie Zzrédta zwiekszen i rodzaje
zmniejszeri wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

21) Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzac;ji.

Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan $rodkow
z prywatyzagc;ji.

2. KONTA POZABILANSOWE:

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$é planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.



ZAKLADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI_BUDZETOWEJ -
URZAD GMINY PIEKOSZOW

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011- Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 -

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Woplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materialy

Zespét 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

Zespot 6 - Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty



720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2, Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991 - Rozliczenia inkasentow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Aktywa trwate"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencii:
- rzeczowych aktywoéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- diugoterminowych aktywoéw finansowych,
-umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

1) Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg
ujeciu na kontach: 013, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
$rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w
szczegodlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé
poczatkowg srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowe] $Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych;
2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji;



4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych witasno$é jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

2) Konto 013 - "Pozostate $rodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 016 wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
W miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) srodki trwate przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie
srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate. Konto 013
moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podiegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wediug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spoétce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartoéé mienia zwréconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy ujmujg w szczegdlnosci:
1) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze
spotka, lub przekazanego jako udziat do spdtki, wartoéé mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

2) korektg warto$ci mienia stanowigcg réznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajacy z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegélowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami. Ewidencja
szczegOtowa moze zawieraé réowniez dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub



nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejgtego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat weditug ich tytutdow i oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznhacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowej.

5) Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidenciji diugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akgji
I innych diugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole o
terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikac w szczegolnosci z
przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego. Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw. Konto
030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é diugoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencje
szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspélng ewidencje szczegobtows. Konto
071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - " Umorzenie pozostaltych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest
ksiggowane w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn
konta 072 ujmuje sie¢ umorzenie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
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Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moZze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

9) Konto 080 - " Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych

do uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegélnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw
gotowych srodkéw trwatych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug
poszczegobinych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegoinych obiektéw $rodkéw trwatych. Konto 080 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow Srodkow trwatych w budowie i
ulepszen.",

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartociowych.

10) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym  z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji z
kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $érodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegGtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych
z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222:

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiagzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowoéci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotéw. Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdar budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczego6towa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajgcych z ewidenciji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu érodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 222.

11) Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zakltadowego funduszu $wiadczeri socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty Ssrodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegoétowa do
konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu. Konto 135 moze

wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy.

12) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczagcych Srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;
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2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie
Wh konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wyptaty Srodkéw
pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkéw pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

13) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci
akeji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegélnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

14)  Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki
pieniezne w drodze mogg byé ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczer. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow
budzetowych, innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegétowa do
kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut.

15) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kauciji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane
na koncie 221. Konto 201 obcigza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate i

zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

16) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych oraz odpisy (zmnigejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie réwniez
naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga
by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna
by¢ prowadzona wedtug dtuznikbw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw,
ktorych naleznosci dotyczg. Ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacii
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem
naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach

17)  Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku
budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo
Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do
budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 130

18) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéffinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig w
szczegoélnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspéffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sige w szczegolnosci:

1) okresowe wptywy Srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu paristwa w ramach wspéifinansowania programéw i
projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig
dochody jednostek samorzgdu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére
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oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw  pienigznych
niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
$rodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotaciji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartoéci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnoSci z budzetu Srodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych Srodkéw. Rozliczone i przypisane do
zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddw budzetowych, sg ujmowane na
koncie 221.

20) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegodlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig
nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetéw i wptaty
od budzetéw. Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdbw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetéow. W zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT konto 225
réwniez stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu VAT z budzetem gminy.

21) Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221. Na stronie Ma
konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

22) Konto 228 - "Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkdéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje
sie w szczegolnosci:

1) okresowe |ub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondenciji z kontem 800;

2) przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencii z kontem 137.
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Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegdino$ci wptyw érodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja
szczeg6towa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na
Zrédta ich pochodzenia.

23) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzah, a na stronie Ma -
zobowigzania, sptate i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzar wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

24) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzer;

4) potrgcenia wynagrodzer obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwo§é ustalenia stanéw
nalezno$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzer.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

25) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzar wobec pracownikéw z
innych tytutdow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczer
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd:

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wydatki wytoZzone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigeznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw. Konto
234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec pracownikéw.
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26) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 uzywane jest rowniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutdow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

27) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych
wptat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

28) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartosé
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - "Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow.

Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdw w cenach zakupu. Ewidencja
szczegOtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewnié mozliwos¢é ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i os6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materiatéw i towardw objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciowg -
takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

29) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 sluzy do ewidencji zapasow materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach witasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie. Na
stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan
zapasow materiatow, w cenach zakupu.

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujgcych). Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw
finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji finansowych. Ewidencje
szczegotowg do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6b umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych lub
innych sprawozdar okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

30) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone
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odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w korcu roku obrotowego
na konto 860.

31) Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie
poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i
energii na konto 860.

32) Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno§ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

33) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od Czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty
skarbowej i oplaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

34) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sig kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac). Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow

dziatalnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na
konto 860.

35) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje
sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

36) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadar stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy
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z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione
koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

37) Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z innymi Swiadczeniami finansowanymi z budzetu.
W szczegdlnosci: rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych, stypendia dla uczniéw, inne formy
pomocy dla uczniéw, nagrody, inne formy pomocy udzielane z budzetu. Nie ksigguje sig
kosztow rodzajowych finansowych.

W koricu roku obrotowego saldo konta 411 przenosi si¢ na konto 860.

38) Konto 411 - "Pozostate obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych min. z: wptatami gmin na rzecz izb rolniczych, wptat
gmin na rzecz innych jednostek, kary i odszkodowania na rzecz osoéb fizycznych i prawnych,
zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji za lata poprzednie.

W koricu roku obrotowego saldo konta 411 przenosi sie na konto 860.

Zespot 6 - "Produkty™
Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczonych w czasie.

39) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie
koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przyszitych
okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne). Na stronie
Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezgcy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich..

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wediug
ich tytutéw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i
kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

40) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych
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zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegGtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencjge szczegélowg stanowig sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W koricu roku obrotowego saldo
konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

41) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegoélnosci przychody ze sprzedazy
papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
warto$ciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki. W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong
Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

42) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegélnosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji i
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych Srodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do
konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych -
naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan. W koricu roku
obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto
751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

43) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne™

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie;

4) roéwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zakiad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zakftad budzetowy otrzymat Srodki pieniezne, w
korespondenciji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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44) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoSci lub ktére wystgpity
incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

45) Konto 800 - "Fundusz jednostki"”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majagtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksigegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu

niepienigznego (aportu) srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

i) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;
3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéow ze Zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

4) wptyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

6) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie;

7 wartos¢ aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8) wartos¢ objetych akcji i udziatéw;

9) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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46) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czes$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu
na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

47) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie
i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma
konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczeh miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczeri miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw."

48) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostate $rodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztéw i przychodéw podlegajgcych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmnigjszen zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug Zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez

poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

49) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoSci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujgce. Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto§é mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855
wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, lub
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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50) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczern miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenc;ji z kontem 761;

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegéinymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczerh miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe:

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej
lub wygaste;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sig w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

3) Konto 991 - ,,Rozliczenia inkasentéw” — prowadzone prze ref.podatkowy

Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z inkasentami naleznosci
pienigznych. Zapisy z tego tytutu mogg byé dokonywane na stronie Wn na podstawie
zestawienn dokumentujgcych przypis naleznosci do pobrania przez inkasenta. Na stronie Ma
ujmuje sig¢ wartos¢ odprowadzonych na rachunek bankowy jednostki pobranych kwot przez
inkasentéw oraz warto$¢ odpisu naleznoéci do pobrania przez inkasenta. Ewidencja
szczegotowa do konta 991 powinna by¢ prowadzona wedtug oséb petnigcych funkcje

inkasenta. Konto 991 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan naleznosci do
pobrania przez inkasenta.

4) Konto 998 - "ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
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finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym. Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegélnosci ustalenie kwoty
niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, kiére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegoélnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec
roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

WOIT GMINY
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej Urzad Gminy w Piekoszowie sg prowadzone
w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy Piekoszéw, ul. Czestochowska 66a, 26-065
Piekoszéw.

2. Program komputerowy spetnia wymagania wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt. 3b ustawy o
rachunkowos$ci izapewnia wzajemne powigzania poszczeg6lnych zbioréw danych
tworzacych ksiggi rachunkowe jako cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych
sg réwnowazne dziennikowi, ksiedze gtéwnej, ksiegom pomocniczym, zestawieniu obrotéw
i sald ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

4. Celem prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki jest wierne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majgtkowej ifinansowej z uwzglednieniem podstawowych zasad rachunkowosci
i zapiséw okreslonych art. 40 ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych
do ustawy o finansach publicznych.

5. Wciggu roku obrotowego do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je
dowody wptynety do jednostki budzetowej Urzad Gminy Piekoszéw nie pézniej niz do 5 dnia
nastgpnego miesigca. Jezeli ten dzien przypada na dzier wolny od pracy, wéwczas dowody
potwierdzajgce operacje gospodarcze ewidencjonuje sie do okresu, ktérego dotycza, jesli
wptyng do ostatniego dnia roboczego przed 5 dniem nastepnego miesigca. Operacje
gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po 5 dniu nastepnego miesigca sg
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tego miesiaca, w ktérym zostaly otrzymane.
Zasady te nie dotyczg ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych na
przetomie roku obrotowego.

6. Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym — do czasu wstepnego zamkniecia
ksiag rachunkowych — ujmuje sie wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce danego roku
obrotowego, réwniez wéwczas, gdy dowody te majg date wystawienia w roku nastepnym po



dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania, a przed jego zatwierdzeniem, w Ksiegach
zamykanego roku obrotowego iw sprawozdaniu finansowym za ten rok uwzglednia sie
istotne zdarzenia powstate po sporzadzeniu sprawozdania finansowego (dotyczy jednostek,

ktorych sprawozdania finansowe podlegajg zatwierdzeniu).

7. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody stwierdzajgce dokonanie
zdarzenia:

1) zewnetrzne obce — otrzymywane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wiasne — przekazane w oryginale kontrahentom,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewngtrz jednostki,

4) zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodéw zrédiowych, ktére
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

5) korygujace poprzednie zapisy,

6) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego,
7) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

8. Przeksiegowania z kont 222 i 223 dokonuje sie raz w roku na podstawie sprawozdan
miesiecznych.

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory
zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gtowna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

10. Jednostka prowadzi w systemie komputerowym dzienniki cze$ciowe:

1) dziennik dla budzetu gminy,

2) dziennik sprawozdan,

3) dziennik dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej w podziale na: dziennik wydatkéw
budzetowych — DZW i dochodéw budzetowych — DZD (dodatkowo dziennik dochodéw —
przypisy — DDP), zwyjatkiem podatkéw ioptat, ktére s ujmowane w dzienniku
przeznaczonym dla rachunkowosci podatkowe;j,

4) dziennik depozytow - DEP,

5) dziennik termomodernizacja budynkéw - DET,

6) dziennik ZFSS - DFS,

7) dziennik ksztatcenia mtodocianych — DKM,



8) dziennik odpadéw komunalnych — DZO,
9) dziennik wyposazenia OSP - DES,

10) dziennik wyposazenia OSP — DES,
11) dziennik planu finansowego — DZF,

11. Za dany okres sprawozdawczy (miesigc) sporzgdza sie zestawienie obrotow dziennikdw
czesciowych.

12. Stosownie do art. 13 ust. 4 ustawy rachunkowosci ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem
techniki ich prowadzenia, sa:

1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrécong) jednostki, ktérej dotycza,

2) oznaczone nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu
przetwarzania,

3) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejno$ci.

13. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych skiadajg sie¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb

ciggty w roku obrotowym.

14. Na podstawie art. 23. ust. 1 ustawy o rachunkowosci zapisy w ksiegach rachunkowych
sg dokonywane sg w sposéb trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na pézniejsze
dopiski lub zmiany.

15. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera stosuje sie wtasciwe
procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

16. Zapis ksiggowy w prowadzonych ksiegach rachunkowych zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operaciji,

3) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, ztym ze nalezy posiadaé pisemne
objasnienie tresci skrétéw lub kodow,

4) kwote i date zapisu,



5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

17. W grupowaniu dowodéw ksiegowych oraz w zapisach ksiegowych stosuje sie ponizsze
rodzaje dowodéw ksiegowych:

1) FZ — faktury i rachunki oraz inne rownowazne im dowody ksiegowe,
2) PK — polecenia ksiegowe,

3) RK - raporty kasowe,

4) WB - wyciggi bankowe,

5) BO - bilans otwarcia,

6) BZ — bilans zamkniecia,

7) NK — nota ksiegowa,

8) PF — plan finansowy ksiegowanie,

9) PW - polecenie wyjazdu stuzbowego,

10) RA - rachunek,

11) RB — sprawozdanie budzetowe

12) WZ — wniosek o zaliczke,

13) RZ - rozliczenie zaliczki,

14) LP - lista ptac,

15) FS — faktura sprzedazy,

16) DZ — dokument zastepczy,

17) DV — czastkowa deklaracja dla podatku VAT,

18) UM- umowa.

18. Zapisy wdzienniku ina kontach ksiegi gidwnej sg powigzane ze sobg w sposob
umozliwiajgcy ich sprawdzenie.

19. Zapisy w ksiggach rachunkowych sg dokonane w sposéb zapewniajgcy ich trwato$é
przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych. Zapisy
w ksiggach rachunkowych majg charakter uporzadkowany i sa dokonywane chronologicznie.

20. Zatwierdzenie zapiséw ksiegowych ujetych w buforze lub majgce status bez akceptadcii
(wersja robocza), nastepuje najpézniej przed sporzadzeniem sprawozdan budzetowych za
dany okres.

21. Ksiggi rachunkowe za poszczegélne okresy sprawozdawcze (miesigce), za wyjatkiem m-
ca grudnia zamyka si¢ nie wczesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapisow dotyczgcych
danego okresu, ale nie pézniej niz do 30 dnia nastepnego miesigca.



22. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, oraz umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gtéwne;.

23. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob
ciggly. Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

24. Zapis ksieggowy w komputerowym programie stuzgcym do ewidencji ksiegowej powinien
posiadaé¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika,

a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

25. Konta ksiegi gtéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gtdbwnej obowigzuje ujecie zapiséw zarejestrowanych uprzednio Ilub
rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie zzasada podwdéjnego zapisu. Zapiséw na

okreslonym koncie ksiegi gtdwnej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

26. Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupetnieniem
zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

27. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
I narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
3) sume sald na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikéw czesciowych.

28. Co najmniej na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, ana dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy skfadnikéw aktywow.



29. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng isg prowadzone
z zachowaniem zapisu jednokrotnego.

30. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastgpié¢ do
30 kwietnia roku nastepnego.
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fgwiew Pigtek



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Opis systemu przetwarzania danych (w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego)

1. Jednostka budzetowa Urzad Gminy w Piekoszowie prowadzi ksiegi rachunkowe przy
uzyciu komputera, z wyjatkiem ksigg inwentarzowych ,pozostaty $rodek trwaty”,

a w ksiegi rachunkowe w zakresie rachunkowosci podatkowej prowadzi sie recznie kartoteki
dotyczace optaty eksploatacyjnej i wieczystego uzytkowania.

2. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu komputera w programie PUMA,
opracowanym przez firme ZETO SOFTWARE.

Data rozpoczecia eksploatacji programu 01.01.2018r., a w przypadku ksiegowosci
podatkowej. 01.01.2015r.

Instrukcja programu stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Ponadto w jednostce budzetowej s3 uzywane ponizsze programy komputerowe zwigzane
z ewidencja ksiegowa.

Programy komputerowe do ewidencji ksiggowej w jednostce Urzgd Gminy w Piekoszowie:
1. System PUMA - Zeto Software sp z 0.0. Olsztyn,

Bestia — Sputnik Software sp. z 0.0. Poznan,

ebo — Bank Spétdzielczy Lopuszno,

Ptatnik — Asseco Polans S.A,,

Ptace — Saturn,

o A W N

Odpady komunaine — Ulisses.

3. Modut Finanse i Ksiggowo$¢ stanowi podstawowa cze$é systemu programu finansowo-
ksiggowego. Sg w nim prowadzone ponizsze ksiggi:

1) dziennik,

2) ksiega gtéwna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienie obrotéw i sald.

4. Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigcia roku poprzedniego, co zapewnia ciagto$é prowadzenia ksigg rachunkowych.

5. Modut Finanse i Ksiggowo$¢ pozwala na zamkniecie ksiag rachunkowych stosownie do
postanowien art. 12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, tj. umozliwia nieodwracalne wytgczenie
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi
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rachunkowe.

6. Program komputerowy ,PUMA" zapewnia automatyczng kontrole ciagtosci zapisow,
przenoszenia obrotéw lub sald.

7. W programie komputerowym ,PUMA” zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany
numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre§¢é zapisu.

8. Zapisy w ksiegach rachunkowych, ktére sg automatycznie tworzone w programie ,PUMA”,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen {gcznosci, informatycznych
nosnikéw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informagii
zawartych juz w ksiggach, spetniajg warunki okreslone wart. 20 ust. 5 Ustawy o
rachunkowosci, gdyz:

1) uzyskajg trwale czytelng postaé zgodng z trescig odpowiednich dowodéw ksiegowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie Zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnos$nych
danych oraz kompletnos$ci i identycznosci zapisow,

4) dane Zrodlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposo6b
zapewniajgcy ich niezmienno$¢ przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju
dowoddw ksiegowych.

9. Wydruki komputerowe, majace réwniez posta¢ zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera, sa:

1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrécong) jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego idaty
sporzgdzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

4) sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly wroku obrotowym — sktadajg sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

10. Ksiggi rachunkowe drukuje sig nie pézniej niz na koniec roku obrotowego i przenosi sie
na informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwato$é zapisu informacji przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

11. Archiwizacja nastepuje w drodze zapisu danych na serwer jak réwniez na dysk
zewnetrzny.

12. Zasady dotyczgce systemu informatycznego, procedur, funkcji wraz z opisem
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci
metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, zostaly okreslone
w instrukcji obstugi programu stanowigcej zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.



13. Pracownik obstugujgcy dang jednostke budzetowg na koniec kazdego miesigca
sporzgdza zestawienie syntetyczne obrotéw i sald oraz zachowuje wydruk w segregatorze

wraz z pieczecig osoby wykonujgcej ten wydruk.
g@.ﬂ' GMINY
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Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 0050.54.2018
z dnia 27 lipca 2018r.

Ochrona danych

1. Dokumentacje¢ opisujgcg przyjete przez jednostke budzetowg Urzad Gminy
w Piekoszowie zasady (politykg) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, zwane zbiorami, przechowuje sie
wnalezyty spos6b ichroni przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. W jednostce budzetowej Urzgd Gminy pomieszczenia, w ktérych archiwizuje sie zbiory, sg
zabezpieczone przed pozarem, powodzig, kradziezg oraz dostepem os6b nieupowaznionych
do danych zawartych w archiwizowanej dokumentac;ji.

3. Przed dostepem os6b nieupowaznionych do pomieszczen, w ktorych przechowuje sie
zbiory, chronig zastosowane zabezpieczenia tych pomieszczen: zamki zamontowane
w drzwiach, rolety antywtamaniowe.

4. Zbiory przechowuje sie w odpowiednich szafach i sejfach (dot. kasy).

5. Pomieszczenie stuzbowe, w ktérym chwilowo nie przebywa pracownik powinno byé
zamknigte na klucz, a klucz odpowiedni zabezpieczony.

6. Po zakoriczeniu pracy siedziba jednostki, a takze wszystkie jego pomieszczenia winna byé
zamknieta.

7. Klucze do pomieszczenn winny byé umieszczone w szafie w zabezpieczonym
pomieszczeniu, tj. na sekretariacie w celowo przeznaczonej na ten cel gablocie.

8. Pieczatki oraz dokumenty powinny byé po zakorczeniu pracy umieszczone
w pozamykanych szafach.

9. Ze wzglgdu na prowadzenie w jednostce budzetowej Urzad Gminy ksigg rachunkowych

przy uzyciu komputera ochrona danych ujetych tych ksiegach prowadzonych komputerowo
polega na:

1) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach
informatycznych, zapewniajgcych trwato$¢ zapisu informacji systemu rachunkowoséci przez

czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych oraz odpornych
na zagrozenia:

a) dane sg archiwizowane na serwerach, ktére znajdujg sie w oddzielnym pomieszczeniu
(serwerowni); codziennie jest wykonywana kopia w trybie przyrostowym, a automatyczna
catoSciowa (pefna) kopia bezpieczenstwa wykonywana jest raz w miesiacu,



b) na koniec miesigca sporzadza si¢ kopie zapasowe na nosnikach wymiennych: dyski
zewnetrzne, pendrive), kopie wykonywane na nosnikach zewnetrznych przechowuje sie
w zamykanych szafach;

2) stosowane sg odpowiednie urzgdzenia podirzymania napiecia w razie awarii sieci
energetycznej (UPS);

3) serwerownia jest wyposazona w system przeciwpozarowy;

4) pomieszczenia serwerowni sg zabezpieczone drzwiami izamkami z odpowiednimi
atestami,

) dostep do serwerowni majg tylko upowaznione osoby,

6) w pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzgdzeniami
klimatyzacyjnymi;

7) zapewniona jest ochrona programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowos$ci przed dostgpem nieupowaznionych oséb lub zniszczeniem przez ponizsze
dziatania:

a) kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma wiasne hasto dostepu do danych
zawartych w systemie informatycznym,

b) nie ma dostepu do danych wykorzystywanych przez innych uzytkownikéw systemu,

c) stosuje sig réznicowany dostep do bazy danych i dokumentéw, w zaleznoéci od zakresu
obowigzkéw pracownika,

d) stosowane sg programy antywirusowe.

PRZECHOWYWANIE ZBIOROW
1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w jednostce:
1) w oryginalnej postaci,
2) w ustalonym porzgdku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
3) w podziale na okresy sprawozdawcze,
4) w sposdb pozwalajgcy na ich tatwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowodéw ksiggowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie

okreSleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem korncowych lat ikofcowych numeréw
w zbiorze.

3. Po zamknigciu roku budzetowego zbiory ksiegowe przenosi sie do archiwum.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

1. W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Piekoszowie udostepnienie dowodéw
ksiggowych, ksiag rachunkowych iinnych dokumentéw zzakresu rachunkowosci
sprawozdan finansowych i budzetowych przebiega nastepujgco:

1) w siedzibie jednostki — po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

2) poza siedzibg jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego
spis wydanych dokumentéw.
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