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ZAPYTANIE OFERTOWE
na

Swiadczenie obstugi prawnej w zakresie zadan polegajgcych na przygotowaniu i

prieprowadzeniu postepowan o udzielenie zamowieri publicznych w trybie ustawy Prawo

Zamowien Publicznych

L Zamawiajacy:

Gmina Piekoszow

ul. Czestochowska 66a
26-065 Piekoszdw

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie zadah polegajacych na przygotowaniu i

przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w trybie

ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm. ) obejmujace

min.:

a.

Uczestnictwo w siedzibie Zamawiajagcego w naradzie poprzedzajacej ogloszenie o
zamoOwieniu w celu omowienia szczegotdow postepowania

Prowadzenie postgpowania na platformie elektronicznej,

Dokonania opisu przedmiotu zamowienia, zgodnie z dokumentacjg uzyskang od

Zamawiajacego,

. Sporzadzenie, zatwierdzenie i publikacj¢ specyfikacji warunkdéw zamowienia

(SWZ) i zmian do niego w toku prowadzonego postgpowania,

Opracowanie projektow uméw oraz ich ewentualnych zmian w ramach
prowadzonych procedur zamdéwien publicznych pod wzglgdem ich zgodnosci z
obowigzujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi, sporzadzanie aneksow,
Analiza i pomoc w rozwiazywaniu problemow prawnych zwigzanych z zawartymi
umowami, przygotowanie korespondencji z tym zwigzane), rozwiazywanie
zawartych umow,

Opiniowanie lub opracowanie pism w toku prowadzonego postgpowania, w

szczegblnosci wezwan do zlozenia wyjasnien, wezwan do uzupelnienia



dokumentéw, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert i
wykluczeniu wykonawcow.

. Udzielanie odpowiedzi i wyjasnien treSci SWZ wykonawcom oraz prowadzenie
korespondencji z wykonawcami oraz prowadzenie korespondencji z nimi nastepuje

przy wspoétudziale Zamawiajacego.

i. Udzial w otwarciu ofert i pracach komisji przetargowej,

j. Ocena ofert Wykonawcoéw wraz z weryfikacja kwalifikowanych podpiséw

elektronicznych,

. Wykluczenie wykonawcow z postepowan,

. Odrzucanie ofert,

. Uniewaznienie postepowafl,

. Wybor najkorzystniejszej oferty,

. Ogloszenie wyniku postepowan,

. Dokumentowanie postgpowania, w tym sporzadzanie i zatwierdzanie protokolu z
postepowania wraz z zatacznikami oraz innych czynnosci wymaganych przepisami
Prawa Zaméwien Publicznych a takze archiwizacja w wersji elektronicznej
dokumentacji przetargowej z platformy elektronicznej,

. Reprezentowanie Zamawiajagcego W postepowaniu odwolawczym  przed
wykonawcami i Krajowa Izba Odwolawczg oraz Prezesem Izby Odwotawczej, jak
réwniez Sadem powszechnym w postepowaniu wywoltanym skarga na orzeczenie
Krajowej Izby Odwotawczej,

. Sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach na podstawie
informacji i danych uzyskanych od Zamawiajacego 1 jego przekazanie do Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych

. Sporzgdzanie, zamieszczanie oraz aktualizacja Planu postgpowan o udzielenie
zamOwien na podstawie informacji i danych uzyskanych od Zamawiajacego i jego
publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz przekazanie Zamawiajacemu
w celu jednoczesnej publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego

. Wykonywanie innych czynnosci wedlug potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych z
obstuga prawna dotyczacych udzielanych zamoéwien publicznych

. Wsparcie zamawiajacego, podczas prowadzonych kontroli przez zewnetrzne
organy kontroli oraz podczas wyjasniania nieprawidlowosci, wynikajacych z

przeprowadzonej kontroli,



2. Wykonawca begdzie wykonywal obstuge prawna w formie konsultacji telefonicznych,

spotkan w formie on-line (videokonferencje), w razie potrzeby konsultacje beda

odbywaly si¢ w siedzibie Zamawiajacego; wszelkie dokumenty podlegajace

weryfikacji 1 zagadnienia do opracowania bgda przekazywane za pomoca poczty

elektronicznej (e-mail) lub w formie konsultacji telefonicznych. Wszelkie opinie

prawne, stanowiska w sprawach lub weryfikowane dokumenty Wykonawca bedzie

przekazywat Zamawiajacemu wylacznie w formie pisemnej w zaleznosci od potrzeb

za posrednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjne;.

3. Planowana ilo$¢ postepowan — 16,

II1, Termin wykonania zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022r.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru - zalacznik nr 1 formularz ofertowy

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a.

Zatacznik nr 2 — oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w
postepowaniu

Zatacznik nr 3 — Wykaz os6b bioracych udzial w postgpowaniu oraz
oswiadczenie o posiadaniu wymaganych prawem uprawnien

Zatacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych uslug prawnych w okresie 3 lat
(minimum 5) w zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego lub organu

administracji publicznej,

. Oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem posiadanego

ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, minimum na sumg
gwarancyjnym wynikajacg z rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 11
grudnia 2003 r, w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia od
odpowiedzialno$¢ cywilnej adwokatoéw 1 radcdw prawnych (Dz. U. 2003r. Nr
217, poz. 2134, oraz poz. 2135).

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert cze$ciowych.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej kopercie i

opisa¢ nastepujaco:
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Oferta na Swiadczenie obshugi prawnej w zakresie zadan polegajgcych na
przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w

trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

g. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert za posrednictwem
poczty elektronicznej

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ dostarczona na adres:

Urzad Gminy w Piekoszowie, ul. Czestochowska 66a, 26-065 Piekoszéw

2. Termin sktadania ofert: do dnia 18.01.2022r. do godz. 15.30. decyduje data wplywu do
Urzedu Gminy
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzieleniu zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy dysponujg lub beda
dysponowa¢ w okresie przewidzianym na realizacj¢ zamOwienia, co najmniej jedng osoba
legitymujgcy si¢ kwalifikacjami zawodowymi oraz dos§wiadczeniem odpowiednim do objecie
funkcji, jakie zostana im powierzone tj. osobami posiadajacym uprawnienia do wykonywania
ustug zgodnie z ustawg dnia 6 lipca 1982 r., o radcach prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 75 ze
zm.) i s3 wpisani na listg radcow prawnych okrggowej Izby Radcow Prawnych lub zgodnie z

ustawg z dnia 26 maja 1982 r., prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r. poz.1651 ze zm.) s3

wpisania na liste adwokatow Okregowej Izby Adwokackiej. W celu potwierdzenia spetnienia

niniejszego kryterium Wykonawca wraz z oferta przedstawi nastepujace dokumenty:

a. Zalacznik nr 2 - os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udzialu w
postepowaniu

b. Zalacznik nr 3 — Wykaz os6b bioracych udziat w postepowaniu oraz oswiadczenie
o0 posiadaniu wymaganych prawem uprawien

c. Zalacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug prawnych w okresie 3 lat w
zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego lub organu administracji publicznej,

d. Oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem posiadanego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzane] z przedmiotem zamowienia, minimum na sume gwarancyjnym

wynikajacg z rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 11 grudnia 2003 r., w



sprawie obowiazkowego ubezpieczenia od odpowiedzialno$¢ cywilnej adwokatow
i radcoOw prawnych (Dz. U. z 2003r. Nr 217, poz. 2134, oraz poz. 2135).

VIL Istotne postanowienia umowy:

1. Wykonawca wynagradzany bedzie odrgbnie za pierwsze przeprowadzenie danego
postgpowania oraz odr¢bnie w przypadku uniewaznienia i ponownego ogloszenia
postepowania.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania 1 ogloszenia zamowienia
publicznego w terminie 7 dni od przekazania wszelkich niezbednych materiatow
koniecznych do jego przygotowania.

VIIL. Sposéb wynagradzania oraz platno$¢ za przedmiot zamoéwienia:

1. Naleznos¢ za wykonanie ustug platna bedzie przelewem w terminie 30 dni od dnia
dostarczenie prawidlowo wystawionej faktury VAT na wskazany przez Wykonawce

rachunek.

IX. Krvterium oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty bedzie cena ofertowa (100%).

X. Informacje dotyczace wvboru najkorzyvstniejszej oferty:

O wyborze najkorzystniéj szej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny
na kazdym jego etapie.

XI. Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela p. Elzbieta Szymkiewicz

elzbieta.szymkiewicz(@ piekoszow.pl pod numerem telefonu (41) 300 - 44-12.

i



