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woosprawie:  wprowadeenia  Regulamine  postepowania o odeielenie  samowien

publicznveh

Ma podstawie art. 30 Ustawy z dnia § marca 1990 v, o samarzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz, U2 2000 r.oor 142, poz. 1391 20 mn ) w swirko 2 Ustawy 2 doia 29 stvezma 2004 ¢, -
Prawo zamdwich publicaych (tekst jednolity: De. 1, 2006r. Mr 164 poz 1163) - Woj
Caniny Piekossdw smarraden, co nastepuje:

51
Preyimuje si¢ Regulamin posigpowania o udzielenie zaméwien publiconych. stanowigey
ataczmk or | do mmepsaeso carepdezema,

§2
1. Regubamin okredla zasady i wvh wdsielania zamdwicn publicenvel praez Uread Goniny
w Prekoszowie, #godnie # lstawa & dnia 29 styeenia 2004 - Prawo aamoavien publiceznveh
ekt pedmolity: D, UL 2006r, N f6d poz. 1163),
2. W sprawach nieuregulowanyeh trescia Regulaming stosuje si¢ preepisy ustawy - Prawo
sammowien publicenych,

%3
W prsypadku odxiclania zamdwiea, do kidrvch na podstawic arl. 4 phke. § ostawy - Prawo
Fanwirwvaen publicenveh me stosupe g praepisow ey ustawy, 8 ktdrych wartold - preekssces
kwolg | OOPLIN, Roniecane jest zawarcie umowy w formie pisemne]. 2 zastraezeniem ust. 2,
2. W praypadku udsielma zamowienia na wykonanie robdt budowhmyveh, zawarcie umowy
w formie pisemne] jest koniecene bez weledi na warosd zamdwienia.

§4

Traci moc Zarsdoenie Wopta Grmay Pickoszow Nr 53 2 dma 0408 20001, w sprawie
wpowadzenia Regulamine postepowania o wiziclenie zamdwich publicanveh.

£5

Zarspdzeme wehodz worveie z dniem 11 coerwea 2000T.




Falacanik nr 1 do Zarzadzenia
Wijta Gminy Pickosedw
o | | I —

REGULAMIN ;
PFOSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Roxdzial 1 Postanowienin og6lne
&1 .
Hekroé w . Regulaminie postgpowania o wdxiglentie zamdwien publicanyeh™ awanyan

dalej regulamineny, jest wryvte okreslenie :

1) Wt - rozumie si¢ Wajta Gminy Pickosaow,

23 Kierownik Zamawiajacego — rozumic sie Wiojta Giminy PickosaOw lub osobg upowaznions
przez Wanta Ominy Piekosadw,

2 Giming - rocsumie sie Giming Pickosaow.

31 Urzad - rozumie sig Urzad Gminy w Piekoszowie,

4y Komeorka organizacyjna - rozumie si¢ referat samodzielne stanowisko okreslone
w Regulaminie organizacyvinym  Urrodu Gmviny  w  Piekoszowie. poza Stanpwiskiem
d's zamowien publicenveh,

5y Kicrownik komdrki organizacyine] - rozumie si¢ Kierownikow referatdw oz osoby
imujace samodzicine stanowiska, poza Stanowiskiem d/s zamdiwicn publicenyeh,

6y £P - rozumie sig Stanowisko d's zamdwien publicznyvch.

T Specviikacia - rozumie si¢ zaproszenie do skladania ofert lub specyfikacis istatnych
warimkow zamdwienia publicznege,

8) Wniosek - rozumic sig wniosek o wszergcie postgpowania wosprawie wdzielenia
zamiwienia publicenego skladany do 7P,

9} Komisja - rozumie sie komisje preetargows powolany preez Waojla,

10) Ustawa - ropumie si¢ ustawe = dnia 29 siveenin 2004r, - Prawo zamdwicn publicanveh
{tekst jednolity: Do UL 2006r Nr 164 poe. 11H63).

1EY AP - roeumie s1¢ Uregd Zamowien Publicenych.

52

|. Regulamin okredla zasady i wvb udzielanin zaméwien publicenych precz Ciming
Pickosaiw,

2. W zzkresie nicorcgulowanym nifiejszym regulaminem sastosowanis majy pracpisy usiwy
£ 29 stveenia 2004r. - Prawo zamdwish publicanyeh (tekst jednolity: Dz UL 20060 Nr 164
poz. 63, swanej dake) ustawa,

3. Jegeli przeplsy ustawy nie stanowia inaczej, do cymmosel podegmowanych w POSIEpOwaniu

o udzielenic zamiwienis Hosuje sig praepisy ustawy ¥ dnia 23 kwicinia 1964r. - Kodeks



cvwiloy (D L Ne 16, poz 93 2 pddn, 2mianami),

4. MNaruszerie zazad, formy lub tevbu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicanveh
okredlonveh wstawg, stanowi paruszenie dyseypling finansdw publicanyveh w rosmicniu
preepisow ustawy # dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzalnodel za narussenie dyscypliny

fintnsdw publicznych (De, U, 2 20055, Nr 14, poz, 114).

Raxdzial 11, Lasady udziclania zamdwici .

b Pastepowanin o udziglenic zamowicma w?t:ﬂ:ir.:mmw s Wik ¥ rastrdcEeniom wyigtkdw
okrestonveh w st

2. Postgpowania o ndzicienic zamowicnia prowadzi sig w jeryka polskim 2 cgchowaniem
formy pisemne), chyha 2¢ nstawa sianowi inacze).,

3. Za prevegctowanie | preeprowadzenie postepowania o udsielenic mmmiwienia odpowisdajy
pracownicy odpowiediaalm 7 okreslone odemnks  dsiglalnodcl zoodme & Regulimimem
oreanzacvinym Urzedo Gminy w Pickossowie.

4. Osoby odpowiedsalne #a preygolowanie | preeprowadzenie postgpowan o udzelenie
sumdwienia prowadiad je beds w sposob apéaniapey colkowity bersironnodc @ obieknywiam
orz W sposob zppewniajgey  cachowanie wesciwel Konkurencii 1 rdwine  iraklowanic
WV KDWY,

5. O=oby wykonujace czvanodci w postgpowaniy o udzielenic zaméwicnia skladajy, pod
ryiornem odpowiedzialnodci karngj #a falszywe zernania, pisemoe oswiadcrenie o braku lub

istnieniu okoliczmosci, o Kidrvch mowa woart, 17 ustawy,

Io Cheemy spetniania preez wekonaweow warnnkow udeale w postepowaniu o udzielenic
wamdwienia publicenepe omz badania 1 oceny #Hodonych ofert dokonuje staka komisja
preetargowa powolans caremdeentem: Wit

2, Komisig powoluje si¢ do preeprowadsenia postgpowan o udzicleniz zamdwicnta we
wiazvatkich trvbach proewidzionveh ustaws » castreeseniein postanowied ust. i 5.

3. Komisia prretargowa dzigta 2godnie z regulaminem komisji.

4 Postarowienia, o kidrych mowa w owst 1-3 nie dotycrs #amowied udeelanych na
padstoaae arl, 4 pki. 8 ustawy,

5. Postepowania o udziclenie zamdwici, o kidrveh mowa w ust, 4 prevgotowags | prowades,
w zaknesie swojej deialalnodei, Kicrownicy komdrek organizacyinvel lub whznaczeni prace
nich pracownicy.

6. Postepowania o wdziclenic zamdwieh, pora  wymienionymi ust. 4. prayeelownie



i preeprowadia komisja prectirgowa, na wiiosek i we wapddpracy » kicrownikien komarki

oreanizacying. kidre] zamdwienie dotyczy.

Rowdzial 111, Zasady prevgotowania | prowadzenia postgpowan o udzielenic zamdwici
publicenych

#5
1. Podstawa do podemowania dziatad w zakresie zamowicn na dosiawy, ustugi 1 roboty

budowlane jest plan finansowy oa dany rok orar  deistalnodt  hiekiea  ewiacana
# funkcjonowaniem Gmimy,

7. Udokumentowsaniem posiadania lub zabezpiecrenia srodkow fAnmsowveh na realizacie
zamdowicnia jest potwicrdzenie tego fakiu na waoiosku preez Skarbatka Giamy,

1. Faméwienia udsiela sig wylgesmie wykongwey wybranemu zgodinie = preeprsami ustawy.
4. 7P wezesyna postepowanie o ndziclenie zamdvienia na wniosek komorki organtzacying,
no satwicrdseniy wniosky przer Kierownika Famowiajgeego, Komdrka organizaeyjna
zobowigzana jest do preedstawienia skladu komisji preetargowej {(osoby @e stalej komisji
przetargowe] ) cefem zatwierdzenia preez Kicrownika Zamawiajacego.

3. Komiwka pobowiazana jest do prevgotosania i preckazania waioskn do ZP prey
uwzglednieniv  odpowicdnicge wyprzedzenis crasowego umorliwiajaeego  Fapownienie
wchowania ustawowyveh lermindw preeprowadzenia postgpowania o wskazanego prooe

komdarke terminu realizach zamowienia.

1. Wiiosek komirki organizacyine skladany do ZP sawicrs:

u} Proposyeie trvba udziclenia zambwienia. Pla trybu innege mi2 prietarg NICOETANIEAORY
b ogranicxony naleey podac Il??t"liﬂlirlil:ﬂ'it' fakiverne 1 prawne zastosowania wakazanego trybu,
b} Okredlenie preedmiot zamdwicnia i warunki jepo realizachi zgodne # ustawa,

* Preedmiot zamowicnia w spcregdlnodei nalery opisaé #a pomocy cech technicznych
i jakesciowych prey uweglednienin Polskich Nomn preenoszacych europa)skie nomy
Zharmonizowane,

* Prredmiol zamiwienia, kidrym s roboty budowlane opisuje sig 7a pomocy dokumentaci
projeklowe) orax specylikacii technicane) wykonania 1 edbioru ol hudow lanyveh, kiore
naledy dolaczvd do wiioskuy,

c} Informacie o preewidywanyeh zamdwicniach uenpelniajacych, o kidrych mowa woart, 67
ust, 1 pkt. 61 7 ustawy.

d) Informacie, cev dopusecza sig skladanie ofert wartantewych. Jeshi tak., naledy podad ops

sposobu  preedstawienia ofert wariantowych or: minimalne  wannki, jakim muszy



cdpowidac oferty wariantowe,
¢} Informacie, czy dopuszcza sig skladanie ofent czesciowych, Jesli tak, nalexy podac opis
sposnbu podzialu zamdwienia.
i Wartoid szacunkows zamdwienia, hez podatku od wwardw 1 oshog, ustalong 2 nalezvig
slaraninodcia, zeodnie 2 postanowieniami an, 32 - 35 ustawy. Do waiosku nalesry dolgeary
dokument rawierajaey wyliceenic wartosei sracunkowej samiwienia podpisany prace osobg
dokonujies ustalenia wartosel zamowicnia
gl Wskaranic pozycii budietn, w ktore] warezerwowano srodki na realizacie preedmioi
wnmowienia lob wskazamic innego frddia nansowania zamdwicenia, potwicrdzone podpisem
mkarbmika Grny.
l1j Propozyeje wanmkow wymaganyveh od wykonaweow orar wikaranie dokumemdw jakich
nalesy Fpdad celem potwicrdzenia spefniania tych waninkow praee wykomaweow,
i} Propozveje kevieriow wyboru najkorzystnigisyej oferty, wraz 2 podaniom znaczenia tych
krytenow oraz sposobu oceny ofert,
i1 Informaeie na lemat wymagah dotvezacveh  wadinom 0 raberpiecsenia  nalefviego
wykonania wmowy,
- kwotg wadium okredia sig w granicach od (,5% do 3% warloSo samdhwicnid.
- rabezpieczenie usiala sig w wysokodcl od 2% do 10% ceny calkowilej podame] w ofergie
albo maksymalne] wartodei nominalne] zobowizeania ramawiajgoeeo wynikagoego ¢ umowy
k) Proposvee intenncgo skindu komis)i practaniowe).
1y Inne istotne informacje.
m) Podpis kicrownika komérk organizacyineg) skladajgoej wniosek,
2. Wiiosek nickomplety lub niergodny 2 postanowiemami ust. | zostape swrbcony prees /P
do komorki orgamizacyvine). kidrey dotvesy.
1. Wazerpcie postepowania  mastepuje po zatwicrdzeniu  waiosky  prce . Kicrownika
Zamawiajgeego.
4. Wniosek do zatwierdzenia preez Wajta preedidada 2P,
&7
1. komisia prectargows atwierdzona preez Kicrowmba Zamowidjgeego prevaotowuis,
zeadnie # ustawsg. postepowanie o udriclenie zamowienia publicenego na podstawie
wninsku Zlofonego precz komorke organizacyjng.
2 Do o zadan  komisji malery  wyvkomywamie wszvstkich  exynmodci w pwiazku
¥ previolowaniem | prowsdzeniem postegpowania o wdzielenie zaméwicnia publicenege

zawyjgikiem ceynnosel zastreezonyeh dia kicrownika zamaviajacego.



1. Pracami komisji kieruje Preewodniczacy, Przewodnicraey  dokonuje  podzialu
pemicdzy cxdonkdw Kemisji prac podejimowanych w trybie roboczym,

4. Komisja preygotowuje | preekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekiy
dokumentdw w sprawagh:
1} Dhowigzhkowveh ogloszed,
1) Speeviikacii istoinveh warunkiw zamdwicnia,
3} Zaproszenia do wdiziaby w postepowanic,
4) Zaprossenia do skhsdama ofert,

3) Fapyrania o ceng,

61 Laproszeniy do negocjacii lub dialogu,

71 Rowstezypniecia profestiu,

81 Odrrpcenia ofeny,

9 Wyklecrenin wykonawey

1} Uniewaznienia postepowania

11} Poinformowania Prezess UZP w pravpadkach precwidezianych ustavwg,

Rozdzial 1V, Umowy o realizacje zamdwienia publicenezo

bl
I, Postepowanie o wibaelenic zamdnvienta publicrneso, za wypatkiom zeodnego » usiawsy
nniewarnieniy poslepowanin Koftzy $1¢ mwarciem umowy,
2, Zawarcie wmowy w sprawic zaméwicnia publicznego wymiga Rormy piseimnng] pod
TYZOTEM NEWAZTHIAC .
3. Umowy ‘sg jawne i podlegaja udostepnienin ma zasadach okrestonych w preepisach
o dostepie do informacii publicasej.
4. Umowy podpisuje Wit lub asoby przez niego upowaznione,
5. Umowy przed podpizaniem  muszq  byé pamfowane preez  radeg  prawnego
i kontrasyenowane preez Skarbnika Gminy.
6. Procedure xwigeandg « @awarcien umowy prowadz £P,

9
b, Tredd zvwierame umowy mus bvd zoodna = projektem umowy stanowigeym zalgeamk do
specyiikacji,
2. Fakres dwindezenia wykonawey wynikapaey 2 umowy jesl dsamy # jopo sohowigzanien
zawartym w ofercie.

3 Umwrwa jesst nidwakna we czedci wykraczajace] pora okrédlenie procdmioty shmdwienis



Fawarte wospeoyikadcy,
4. W szezegdinie uzasadnionyveh pravpadkach dopuszezalna jest zmiana sposchu spelnienia
Swiadezenia preed zawarciem wmowy na skuek okelicznodcl, kioryeh nic miina byl
preewidzied w chwili wybormn najkorzysinicisze] oferty lub zmiany te sy korgysing dia
ramawigjaeeze, a wykonawes wyrazi na mig zgode. Lmiany sposobu spelmienia Swiadczenia
nic magg dotveryd mobowiizan wykonawey mwariveh w ofercie, kbdre byly ocentane w ok
POSLEPOWaRTL
5. Zakaauge si¢ amian poslanowicn sawartej umowy W stosunku do trefci oferty. na padsiawie
krirep dokomano wyborn wykonawey, chyvba #e Lonigcrnosé wprowadzenia takich smion
wynika z okolicenoded, kidryeh nie modna bylo preewideieé w chiwill zawarcia umowy, fub
emiany Wiy koryvstne dia mmewiaggeepe

gln
I Ulmonwg zawiers SIg a0 C2AS OFIacrany,
2. Umowe, kiorei preedmiotem & dwiadezenia okresowe lub ciggle modma awreed na oknes
dhuszy niz 4 lata, jereli wykonanie zamdwienia w diuzseym okresie spowoduje oszcmednodc
Lossow realizaci zamdwienia wostosunky do okresu coterolemiczn lub jest 10 uzasadnione
rdolnosciami platniczymi zamawiajgeego lub zakresem planowania nakiaddw oraz okresem
mezbednym do kch splaty. Jedell wartogé zamdwienia jest rowna lub preekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanyeh na podstoart 11 ust 8 w terminie 3 dniod wszergeia
postepowania nalery sawindomié Prevesas Urredn o ramiarze sawargia umowy o okres
sy m 4 ata {poduge veasadoienic fakiveene | prvvac).
3. Lpody. o kedre] nmowa woist. 2, nie Wymaga rawarcie wmiw!
1y kredvin i posyerki;
2) rachunku bankowego, el okres umowy mie preekracea 5 lai;
3y uberpiecrenia, jereli okres wimowy nie preekeacsa 3 Bt
4} koneesii,
4. Na cras pteornaczony moze bye zawiceana umowa, kiore) preedmioteny sg dostawy:
a) wody #a pomocy sieci wodno-kanalizacyjne] lub adprowadezamie sciekow do takiej sieci;
bl energn clekirvezne) 2 siech elekiroenereetyesne:
) S 7 5100 BAR0wWe):
d} ciepla 2 sieci creploswimcze):
¢} hiceneyi na oprogramowanic kampuierowe

g1

1. Zamawiajgey sada od wykonawey wniesivnia zaberpiccrenia nmaleryiego wykonania



UIRoWY, pereli
1} wartosé zamdwienia na roboty budowlane jest réwna lub preekracea kwoly okredlone
w preepisach wydanyeh na podsiawieart. 11 ust 8,
2} wartosd ramdwieniz na dostawy 1 ushugel jest rdwna lob preckeacea wyratoni
w zlotveh rownowartose kwoly 10 000 60D curo, = wyigtkiem umow kredvin
i pokvteki.
3 uwmowa ma rosiac sawarta na okres dhuisey iz 4 ladas 2 wypakiem umiow, o ktorveh
maorwa woart, 142 ust. 4 var. 143 ustawy.
Wowviatkowweh svtuacich, w srererdlnoier gdy zadame wmesicma zabezpieczenia moglioly
uniemoziiwié udzielenie zamdwienia lub spowodowad rnaczmy wzrost gen ofert, modna
odatapid od zadania waiesienia zabezpicczenia
2, Aabezpiecienite wiosl sig w ommid 1 wysokoscl dopusiczong) ustawa,
3, Fahezpieczenie wnigsione w pieniagdezu preechowuie sie ne oprocentowanyvm rachunku
bankowym, Zag jego z2wrol nastgpuje wraz ¥ odsctkami wynikajacymi 2 umewy rachunku
kankowego, na kidrym bylo preechowywane, pomnigjseonc o Kool prowasdsenia tego
rachunku ome prowiz)l bankewep za preeclew pieniedsy na rachunek bankowy wykonawcy
4. Fobezpiccrenic wnosgone woinngj formie niz pienicina  preechowtge  wosposob
etberpiccrainey jero nennmsralnodt, wydzial finansowy.
5. Foberpiccrenie stufy pokovein roszezen ¢ tiulu niewvkonania lub nienaledyiego
wykonania umeowy. Jezeli wykonawea jest jednoczédnic pwarantem, zaberpieczenie shuzy
takie pokryciu roszeaen 2 Wyiule gwaranc jakodcr.
6, Boxliczenia whicsionego zabeepicczenia dokonuie komidrka organizacvina, kidre] wmowa
dotvesy, po calkowite) reaizacn pracdmiotu umowy,
T, Fwroln wnicgionego zabezpieczenia dokonuje wydzial finansowy na pizcmny wniosck

komdrks organizacyjne]. o KGreg mows w ust. o,

Rowdzial V. Udostepnianie dokomentdw owigzanych z postepowanicm o udeiclenic
ramaw ienia publiceanczs
g2

I, Prowckdf wraz 7 zalacenikami (ofertv. opinie biepiveh. odwiadezenia.  informacia
Z zebrania, o KIGrym mowa w art., 38 ust, 3 usiawy, zavwiadomieniz, wnloski, inng dokumeniy
i informacje skladane preez strony postepowania oraz unnwa) jest janmy,

2, Protokéd wraz = zalacenikami jest jawmy. Zalaceniki do protekolu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzysiniejs#e) ofeny lub uniswainicnin postepovwania, 2 tan fe oferly



wdostepaia sig od chwili-ich atwarcis, a wnioski o dopuszczenie do uddalu w postgpowaniu
po upbywie terminu ich skladania.,
i, Nie ujawnid sie informacji stanowigeveh tajemnicg preedsichiorstwa wo roeumieniu
precpisiw o pwalczaniu niewczciwej konkuréncii, jeseli wykonawcw mie poZme] nid
w terminie skiadania ofert lub wnioskdéw o dopuszezenie do wdmalu w o postepowaniu,
sasireepl, e nie mogs byé one udostepniane. Wykonawca nie mode mustreec informaci,
o kidrveh mowa woan. 86 ust 4, (do konkurse proepis stosope s odpowiednin, )

§13
1. Dokumenty, o ktdrych mowa w § 12 ust, |, 2 zastrzedéniem postanowied § 12 ust. 203,
s udnstepniane na pisemny wiiosek zainleresowanego.
2. Wajt wyznacea sainferesowanenmin o kidrym mowa woust. |, migjsee i termin, w kedrvm
bodeie on mopl s sapornad 2 tresciy 2adanveh dokumentow,
3. W tmkéie wdostepaienia o wglade ofert wymagana jest obecnode catonka komisi
prEetargawef,
4. W irakcie udostepninnia do weladu protokolu wraz 7z salgcmikami wymagang jest
obecnogd pracownika ZP.
3, Za kompletpodt § nicnaruszalny stn wdostepnianyeh do welsde dekumentow adpovwiada
clonek komisji lub pracownik ZP, o kidrvch mowa wust. 31 4.

$14
|, Faki wdostgpnienia do welgdu protokoly wraz 2 salaqeenikami { w ym ofert ) musi Zostad
zarcjestrowany w formie notatki, stanowigce] zalacenik do  protokelu  posigpowania,
obeimuaecy:
|y dagg | migjsee udostgpmenia dokumentow:
2} bmig 1 narwisko osoby 2apoznajgee) sie 2 trescin wdosteprianveh dokumentow;
3} wykaz wdostgpnianvch dokumentdw, w ivm pumery.oten;
3y imig 1 narwisko prcownika ZP fub czlonka komisji ucaesinicegoese W Crynnosci
udostepnienta dokumentow,

3} uwag.

Rozdzial VI Preechowywanie dokumentdw ewigranveh z postepowanicm
§15
L. Protokdl wre 2 zabacomikami preechowywany jest preer okres 4 lat od dnin zakofcrenin
postepowania o udzielenie zaniwicnia, w sposih gwarantujgey jogo nienaruszalnosg,
2, Wykonawcom, ktarvch oferty nie zesialy wybrane, na ich pisemny wiiosek, #wraca sig



#lozone prece nich plany, projekty, rysunki, modele, pribki, wrory. programy kompalerowe
o inne podobne matenialy.
3, Oferty zhodone po terminie skladania ofert, zwraca sig bez otwicrania po upbvwic terminu

preewidzianeso na waicsienie prolestu.

Ragey,
|
TrFr H’}f




