WOIJTA GMINY PIEKOSZOW
2 O o

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan
o0 udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.,
(t.J. Dz. U. 22010r., Nr 113, poz. 759 z pén. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Powotuje¢ Komisj¢ Przetargows Stalq do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego.
2. Skiad Stalej komisji przetargowe;j:
Krzysztof Bera,
- Krzysztof Dyminski,
Anna Gwiazda,
Danuta Marszalek,
Pawet Michalski,
Matgorzata Stolarska,
~ Magdalena Smolarczyk — Korba,
Michat Zarychta,
Szymoh Szot.
3. Skiad Komisji Przetargowej uzalezniony jest od rodzaju i wartosci zamoéwienia. Komisjav
Przetargowa skiada sie z co najmniej trzech 0s6b. Wzory Wniosk6w w sprawie rozpoczecia procedury
postgpowania o udzielenie zaméwienia i zatwierdzenia Komisji Przetargowej do pfzygotowania i
| przeprowadzenia postgpowania o zaméwienia publiczne stanowia odpowiednio zafaccznik nrlinr2do
Zarzadzenia. ‘
4. W przypadkach uzasadnionych jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwiazanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem I;ostqpoWania 0 udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych Wojt Gminy, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek kierownika komérki organizacyjnej.
skladajace;j W_niosek o przeprowadzenie postgpowania przetargowego moze powolaé do Sk_%adu
Komisji przetargowej specjaliste z zakresu przedmiotu zaméwienia. | |
5. Zadaniem Kdnﬁisji Przetargowej jest przygotowanié i przeprowadzenie postepowania o udzielenie‘ .
zamdOwienia publicznego. Komisja przetérgc;wa jest zespolem pomocniczym kiefownika
zamawiajacego powolywanym do oceny spehiania przez'.wykonawcéw warunkéw udziatu w
pdst@powaniu 'ovkudzielenie zamo6wienia oraz do badania i oceny ofert. Komisja przetargowa w

szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajqcégo propozycje wykluczenia wykonawcy,



odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o

uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, zwany dalej Przewodniczacym.

7. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okresla zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia, zwany dalej

Regulaminem.

8. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do przestrzegania procedury postepowania ustalonej ustawa,
oraz w aktach wykonawczych do ustawy i niniejszym Regulaminem.

§2

Nadzor nad prawidtows realizacja zadan o ktérych mowa w § 1 sprawuje Sekretarz Gminy.

§3
Wojt Gminy powierza Sekretarzowi zastrzezone dla siebie czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, tacznie z mozliwoscia
podpisywania umow. » | |

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 81/2008 Wéjta Gminy Piekoszéw z dnia 18.11.2008r. z pdZn. zm. w sprawie

powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postegpowan o udzielenie zamoéwienia

‘publicznego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Piekoszow Nr . 85.2947.......... z dnia 12.9%20 1,

NI SPIAWY eeviiiiiiiiiinieireninernnennennanes
Komérka prowadzaca postgpowanie: Stanowisko ds. Zamowien Publicznych.

WNIOSEK zdnia

Rozpoczynajacy procedurg postgpowania o udzielenie zamowienia na: .........ccoeeevereeeererverernenen.

1) Przedmiot zaméwienia — oznaczenie wg:
Wsp6lnego Stownika ZamOWien (CPV) ......cceevvevereicieenreecieenrceeeeeessreseesssesssesssesesssessessssseens
Innej odpowiedniej nomenklatury (np. CPA/ NACE/ CPC) ...uucvivcrvieeeeeecereeeeeenresseesvesseenns
Polskich norm przenoszacych europejskie normy zharmonizowane ............o.ceeeereeereeesersescanens
Opis przedmiotu zamowienia:

......................................................................................................................................................

Informacja o ewentualnych zmianach postanowiefi zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty oraz okreslenie warunkow przewidywanej zmiany:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Informacja na temat mozliwosci powierzenia podwykonawcom czgsei lub catosci zaméwienia
przez Wykonawcg.

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

2) Warto$é zaméwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
Netto: coveeeiinreiroienscccesienssensecnses zl

Réwnowartos¢ w euro ...................... Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania wartosci zaméwien publicznych (obowiqzujqcym na dzier: sktadania wniosku).

1 euro= zi

Stawka podatku VAT w% .,
Kwota podatku VAT: 7k
Brutto: zt

Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia: /*

a) Jezeli przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z 7 lipca
1994r. Prawo budowlane jest*:

- kosztorys inwestorski sporzadzony na etapie opracowania dokumentacji projektowej*/ albo na
podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno -
uzytkowym?*:

b) Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z 7 lipca 1994r. Prawo budowlane sa*:

- planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone
w programie funkcjonalno- uzytkowym#*

c) Jezeli przedmiotem zamowienia sg ustugi*/ lub dostawy* powtarzajace si¢ okresowo jest taczna
warto$¢ zamdowien tego samego rodzaju:

- udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towar6éw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo

- ktérych zamawiajacy zamierza wudzieli¢ w. terminie 12 miesigcy nastgpujacych
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po pierwszej ustudze lub dostawie.

Iw zalqczeniu./

Warto$¢ zaméwienia uzupelniajacego, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy — Prawo
zaméwien publicznych.

.......................................................................................................................................................

Informacja, czy dopuszeza si¢ skladanie ofert wariantowych. Jesli tak, nalezy poda¢ opis
sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe.

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Informacja, czy dopuszeza si¢ skladanie ofert czeSciowych. Jesli tak, nalezy poda¢ opis
sposobu podziatu zaméwienia.

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(przetarg nieograniczony/ ograniczony/ negocjacje z ogloszeniem/ dialog konkurencyjny
negocjacje bez ogloszenia/ zamdwienie z wolnej reki/ zapytanie o ceng/ licytacja
elektroniczna)

PodsStawa Prawnas art. ... ssses s st st sseeans reereeenteneaes
Uzasadnienie w przypadku odstapienia od trybu podstawowego, tj. przetargu
nieograniczonego i ograniczonego:

......................................................................................................................................................

4) Termin wykonania zaméwienia:

5) Propozycja warunkéw wymaganych od wykonaweéw oraz wskazanie
dokumentéw jakich nalezy zadaé celem potwierdzenia spelniania tych warunkow przez
wykonawcéw, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministr6w w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ skladane (obowiqzujqcym na dzien sktadania wniosku)

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

6) Propozycja kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

......................................................................................................................................................

7) Informacja na temat wymagan dotyczacych wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jezeli dotyczy)
- kwote wadium okresla si¢ w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia,
- zabezpieczenie ustala sie¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy
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.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

8) Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia:
(art. 86 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

......................................................................................................................................................

9) Informacja, czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania
zamoéwienia:

......................................................................................................................................................

10) Informacja, czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ o0 zamowienie publiczne
tylko dla wykonawcéw, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby
niepelnosprawne

......................................................................................................................................................

11) Informacja, czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku nieprzyznania S$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez
panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore
mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calo$ci lub czesci zaméwienia

......................................................................................................................................................

Pracownik wnoszqcy wniosek:

Podpis kierownika komorki organizacyjnej
sktadajqcej wniosek:

Zatwierdzenie:
Za zgodnosé Obliczajacy wartosé Kierownik Zamawiajacego
z ustawg Prawo zamoéwien zamoéwienia
publicznych




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Piekoszéw Nr . £7/2014........... z dnia 12:97.20114

Znak:
WNIOSEK

w sprawie zatwierdzenia Komisji Przetargowej
do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Prosz¢ o powolaniec Komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

o udzielenie zam6wienia publicznego na:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Szacunkowa warto$€ ZAaMOWIENIA WYNOSI ..ccveererrrrnrersinrisrisinisrisiisriimssisisnssessssssssesesssesssssessessassassoses

w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji

..............................................................................................

2. Z-ca Przewodniczacego Komisji

3 SEKICLAIZ.....veeiiicnitctiitcc ettt
G, CZIONEK.....ccveereereeierieciricreresseese st e ste st st esss et e sesaesanesnesessnsestesbesnasstestesassanssasssbsabeshnsssentansasannes
S eereerrreeere e et r et e et st e s e e ene Sessbe s s e e et et e et e e e et e e R e Rt e R e s Rt e SR eSS RS S RR eSS e e e bR e e AT e R R e e R b e e b e s R e st naes

Podpis wnioskujacego

PiekoSZOW, dnia ..ocvvvvreiiiineiii i
DECYZJA ..... ...
Zatwierdzam w/w sklad Komisji Przetargowej
Data Kierownik Zamawiajgacego




REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
1. Komisja .Przetargowa, zwana dalej Komlsjq dzialana podstaw1e Zarzadzenia Wojta
Nr...... zdnia.. .ot veereeee,
2. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja" ma charakter staly i zostala powotana do
przygotowania i przeprowadzenia postepowan organizowanych przez zamawiajqcego w ktorych
wartos¢ zamoOwienia przekracza 14 000 euro. Dokonywame zakupow o wartosci nizszej zostanie
uregulowane aktem odrebnym.
3.Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci obiektywnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepisow prawa,
4 Odwotlanie czlonka komisji przez kierownika zamawiajacego moze nastapie w kazdym czasie
w formie pisemne;j. :

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywame wszystkich czynnosc1 w zwigzku z przygotowamem
1 prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych niniejszym regulaminem dla kierownika zamawiajacego.
2. Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja zobowigzana
jest zgromadzi¢ i przygotowaé oraz przekazac¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego miedzy
innymi nastgpujace dokumenty:
a) wniosek o wszczecie postgpowania przetargowego zgodnie ze wzorem bedacym zatacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia
b) kserokopi¢ uchwaly budzetowe] potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem, potwierdzajacej
zabezpieczenie srodkow na realizacj¢ przedmiotu uruchamlanego postgpowania przetargowego,
¢) inne niezbedne dokumenty.
3.Pracami komisji kieruje Przewodniczacy. Przewodnlczqcy dokonuje podziatu pomiedzy cztonkéw

Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

§3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcéw, czlonkowie
komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwanych dalej ,,okoliczno$ciami uzasadniajacymi wyltaczenie"
2. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.
3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé sie z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie, o
czym informuje przewodniczacego komisji, ’
4. Oswiadczenia o okolicznosciach uzasadmajaccych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktéry wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
publicznego.

§4

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
Wyiqczeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie
- powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz 1nnych czynnosci faktycznych niew-plywajacych na
wynik postgpowania.

- §5

1. Pracami kOl’nlSJI kieruje przewodmcza&y komisji wyznaczony przez kierownika zamawiajacego. Na
czas swoje] nieobecnosci przewodniczacy wyznacza spo$réd czionkéw komisji  zastepce
przewodniczacego, o czym niezwlocznie informuje kierownika zamawiajacego.

~ 2. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi, sekretarz komisji.




§6
1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej., moze powolaé biegtych.
2. Do bieglych stosuje si¢ zasady sktadania o$wiadczen o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie
odnoszace si¢ do cztonkdw komisji. ‘ ‘
3. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem,
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7
1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Dla waznoéci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo co najmniej 3
cztonkow.
3. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscia gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
4. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, kiéry podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
cztonkowie komisji. : :

§8

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentéw w
sprawach:
1) Obowigzkowych ogloszen,
2) Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
3) Zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
4) Zaproszenia do skladania ofert,
5) Zapytania o cene,
6) Zaproszenia do negocjacji lub dialogu., :
7) Wniesionego odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej lub wniesionej informacji
do Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete] przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy. '
8) Odrzucenia oferty,
9) Wykluczenia wykonawcy
10) Uniewaznienia postepowania .
11) Poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa,.
, - §9 ,
1. Przewodniczacy komisji upowaznia jednego z czlonkéw komisji do kontaktéw w sprawie
udzielenia wyjasniefi dotyczacych tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Wyjasnienia
dotyczace merytorycznej tresci specyfikaciji, w szczegblnosci przedmiotu zamoéwienia i kryteriéw
oceny, wymagaja, przed ich ostatecznym przekazaniem osobie zainteresowanej, zatwierdzenia
kierownika jednostki. ' '
2. W ftrybach udzielenia, zaméwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie
- negocjacji lub dialogu z wykonawcami, komisja dokonuje tych czynnosci.
. §10
1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert. ;
2. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
3. Po otwarciu ofert Przewodniczacy komisji odczytuje imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu, wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych
w ofercie. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje odczytane dane w protokole postepowania.
| §11
Po zakoniczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja: ,
1. bada kompletno$¢, aktualnos¢ i zgodno$é z prawem dokumentdw przedstawionych przez
wykonawcow,
2. dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,




3. wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,
4. dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkow komisji,
5. proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej.

§12
Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika jednostki o
uniewaznienie postepowania. '

§13
1. W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej komisja moze
- przygotowac projekt odpowiedzi na odwotlanie. :
2. W przypadku wniesienia informacji do Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy,
na ktore nie przyshiguje odwolanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy komisja przygotowuje projekt
odpowiedzi i w przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynnosci lub dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac wykonawcoéw w sposob przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci. : )

§14

1. Na kazdym etapie postepowania kierownik, jednostki moze zadaé od cztonkéw komisji wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé dokumentacje postepowania. "
2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na polecenie kierownika jednostki,
powtarza wadliwg czynnos$é,

§15
Projekt umowy, projekt odpowiedzi na wniesiona informacje do Zamawiajacego o niezgodnej z
przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotlanie na podstawie art. 180 ust. 2
‘ustawy, projekt odpowiedzi na odwotanie oraz projekt uniewaznienia postgpowania wymagaja,

zaopiniowania przez radce prawnego.




