Projekt

UMOWA NR CRU.      .        .IRO
Zawarta w dniu
2021 roku w Piekoszowie pomiędzy:
Gminą Piekoszów, ul. Częstochowska 66a, 26-065 Piekoszów, NIP: 959-14-78- 926, zwaną dalej
„Zamawiającym”, reprezentowaną przez:
Wójta Gminy Piekoszów - Zbigniewa Piątek,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Piekoszów- Magdaleny Smolarczyk - Korba 
a
…………………………………NIP ……………………………..  REGON:……………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”,
§1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług prawniczych na rzecz Zamawiającego poprzez wykonywanie przez Wykonawcę obsługi prawnej Zamawiającego w ramach zadań polegających na przygotowywaniu 
i przeprowadzaniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych w trybie ustawy z dnia 11 września 2019r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129) na rzecz Zamawiającego.

§2. Zakres umowy
1. Wykonawca będzie prowadził obsługę prawną Gminy Piekoszów w zakresie zadań polegających na przygotowaniu i przeprowadzaniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych w trybie ustawy z dnia 11 września  2019r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129) na podstawie udzielonego pełnomocnictwa rodzajowego (zał. Nr 1 do Umowy)
2. W ramach obsługi prawnej określonej w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia prawnej 
i formalnej poprawności w zakresie stosowania procedur w ramach postępowań o zamówienia publiczne, 
w tym w szczególności:
a.
Uczestnictwo w siedzibie Zamawiającego w naradzie poprzedzającej ogłoszenie o zamówieniu w celu omówienia szczegółów postępowania

b.
Prowadzenie postępowania na platformie elektronicznej,

c.
Dokonania opisu przedmiotu zamówienia, 

d.
Sporządzenie, zatwierdzenie i publikację specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) i zmian do niego w toku prowadzonego postępowania,

e.
Opracowanie projektów umów oraz ich ewentualnych zmian w ramach prowadzonych procedur zamówień publicznych pod względem ich zgodności z obowiązującymi w tym zakresie regulacjami prawnymi, sporządzanie aneksów,

f.
Analiza i pomoc w rozwiazywaniu problemów prawnych związanych z zawartymi umowami, przygotowanie korespondencji z tym związanej, rozwiazywanie zawartych umów,

g.
Opiniowanie lub opracowanie pism w toku prowadzonego postępowania, w szczególności wezwań do złożenia wyjaśnień, wezwań do uzupełnienia dokumentów, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert i wykluczeniu wykonawców. 

h.
Udzielanie odpowiedzi i wyjaśnień treści SWZ wykonawcom oraz prowadzenie korespondencji 
z wykonawcami,

i.
Udział w otwarciu ofert i pracach komisji przetargowej,

j.
Ocena ofert Wykonawców wraz z weryfikacją kwalifikowanych podpisów elektronicznych,

k.
Wykluczenie wykonawców z postępowań,

l.
Odrzucanie ofert,

m.
Unieważnienie postepowań,

n.
Wybór najkorzystniejszej oferty,

o.
Ogłoszenie wyniku postępowań,

p.
Dokumentowanie postępowania, w tym sporządzanie i zatwierdzanie protokołu z postępowania wraz 
z załącznikami oraz innych czynności wymaganych przepisami Prawa Zamówień Publicznych a także archiwizacja w wersji elektronicznej dokumentacji przetargowej z platformy elektronicznej,

q.
Reprezentowanie Zamawiającego w postepowaniu odwoławczym przed wykonawcami i Krajową Izbą Odwoławczą oraz Prezesem Izby Odwoławczej, jak również Sądem powszechnym w postępowaniu wywołanym skargą na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, 

r.
Sporządzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach

s.
Sporządzanie, zamieszczanie oraz aktualizacja Planu postępowań o udzielenie zamówień 

t.
Wykonywanie innych czynności według potrzeb Zamawiającego związanych z obsługą prawną dotyczących udzielanych zamówień publicznych 

u.
Wsparcie zamawiającego, podczas prowadzonych kontroli przez zewnętrzne organy kontroli oraz podczas wyjaśniania nieprawidłowości, wynikających z przeprowadzonej kontroli

§ 3. Wynagrodzenie i płatności
1. Za kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie postępowania Wykonawcy przysługiwać będzie następujące wynagrodzenie: 

a. Za wykonanie jednego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego za Wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:

	Wartość brutto (PLN)
	Słownie wartość brutto
	Podatek VAT (PLN)

	
	
	


b. Za ponowne ogłoszenie postępowania o udzielenie zamówienia w przypadku nierozstrzygnięcia postępowania:
	Wartość brutto (PLN)
	Słownie wartość brutto
	Podatek VAT (PLN)

	
	
	


2. Faktura VAT, o której mowa w ust. 1, doręczana będzie Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia ukończenia danego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wraz z przekazanym  protokołem z postępowania przetargowego oraz zarchiwizowaną w wersji elektronicznej dokumentacją postępowania z platformy elektronicznej.
3. Prawidłowo wystawiona i doręczona faktura VAT będzie płatna przelewem w terminie 30 dni od daty
     dostarczenia do siedziby Zamawiającego.
4. Ponadto Wykonawcy przysługiwać będą wszelkie koszty zastępstwa procesowego zasądzone przez organy sądowe, administracyjne, egzekucyjne i inne instytucje na rzecz Zamawiającego w sprawach objętych umową i stanowić będą wynagrodzenie Wykonawcy, które należy uwzględnić w fakturze VAT, o której mowa w ust. 2.
§ 4. Zwrot wydatków
1. W przypadku konieczności wykonywania przez Wykonawcę czynności objętych umową poza Kielcami lub Piekoszowem, Zamawiający pokryje wydatki poniesione przez Wykonawcę w celu należytego wykonania zlecenia, a w szczególności:
a. zwróci Wykonawcy koszty dojazdu;
b. zwróci Wykonawcy koszty przejazdu samochodem osobowym zgodnie ze stawką wynikającą z rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy;
c. w uzasadnionych przypadkach zwróci Wykonawcy koszty noclegu w hotelach, jednak do kwoty nie wyższej niż 300,00 zł brutto za dobę za osobę.
d. Konieczność poniesienia wydatków opisanych w ust. 1 będzie za każdym razem uzgadniana 
z Zamawiającym w formie pisemnej.
e. Osobą upoważnioną do uzgadniania konieczności poniesienia wydatków wskazanych w ust.1 jest Pan Damian Urbanowski -Kierownik Referatu Inwestycji, Rolnictwa, Ochrony Środowiska 
i Mienia Gminnego Urzędu Gminy w Piekoszowie (tel.041 300 44 22).
f. Zwrot wydatków nastąpi w terminie do 14 dni od daty przedstawienia przez Wykonawcę noty księgowej wraz z dowodami dokumentującymi poniesienie wydatku (rachunek, faktura, bilet, oświadczenie o liczbie kilometrów przejechanych samochodem osobowym).
§ 5. Termin realizacji
1. Umowa zawarta jest na czas określony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 roku.
2. Każda ze Stron może, w formie pisemnej, rozwiązać umowę za zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, kończącego się ostatniego dnia miesiąca.
§ 6. Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności określonych w §1 i §2 z należytą starannością, zgodnie ze swą wiedzą oraz z zachowaniem zasad wykonywania zawodu zgodnie z ustawą z 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020r. poz. 75  z póź. zm.), ustawą z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r. poz. 1651 z póź. zm.), ustawą z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823 z póź. zm.).
2. W zakresie powierzonych czynności Wykonawca zobowiązany jest w najwyższym stopniu chronić interesy Zamawiającego.
3. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić taką organizację wykonywania zleconych czynności określonych 
w §1 i §2, aby gwarantowała ona terminowe wykonywanie usług prawniczych we wszystkich sprawach przyjętych do obsługi. Sposób świadczenia usługi prawniczej w zleconej sprawie, w szczególności termin wykonywania poszczególnych czynności, wynikać będzie z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz bieżących uzgodnień z Zamawiającym.
4. Wykonawca będzie wykonywał obsługę prawną w formie konsultacji telefonicznych, spotkań w formie on-line (videokonferencje), w razie potrzeby konsultacje będą odbywały się w siedzibie zamawiającego; wszelkie dokumenty podlegające weryfikacji i zagadnienia do opracowania będą przekazywane za pomocą poczty elektronicznej (e-mail) lub w formie konsultacji telefonicznych. Wszelkie opinie prawne, stanowiska w sprawach lub weryfikowane dokumenty Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu wyłącznie w formie pisemnej w zależności od potrzeb za pośrednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej. 

5. Zlecenie świadczenia usługi prawniczej następować będzie w chwili przekazania Wykonawcy informacji określającej przedmiot usługi oraz odpowiednich dokumentów lub danych niezbędnych do wykonania usługi. Zlecając wykonanie postępowania przetargowego Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą ustali każdorazowo odpowiedni termin realizacji. Termin ten uwzględniał będzie zakres i stopień skomplikowania usługi doradczej.
6. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za bieżący kontakt z Zamawiającym będzie Pani Elżbieta Szymkiewicz, nr. Tel 41-300-44-12, adres email: elzbieta.szymkiewicz@piekoszow.pl  Wykonawca zapozna się z przepisami wewnętrznymi i strukturą organizacyjną Zamawiającego, a wiedzę tą wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonywania czynności objętych umową.
7. Przyjęcie przez Wykonawcę obowiązków wymienionych w §2 pkt 2 obejmuje także odpowiedzialność za ich prawidłową realizację, włącznie z ponoszeniem odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. 2021 poz. 289) 
8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe przeprowadzenie procedury udzielenia zamówienia publicznego w trybie ustawy z dnia 11 września  2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1129 ze zm.). W przypadku naruszenia procedury Pzp przy zamówieniach objętych dofinansowaniem ze środków zewnętrznych (budżet Państwa, środki UE, etc.) Wykonawca zostanie obciążony korektą finansową, jaką z tego tytułu, zgodnie z ustawą z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818)  nałoży Instytucja Zarządzająca danym dofinansowaniem.
§ 7. Obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą przy realizacji każdego ze zleceń objętych umową, w szczególności poprzez przekazywanie Wykonawcy wszelkiej koniecznej dla wykonania umowy dokumentacji, w tym opracowań eksperckich, niezbędnych dla przygotowania SWZ i innych dokumentów w ramach postępowania o zamówienie publiczne.
2. Obowiązki, o jakich mowa w §6 ust. 1 Zamawiający zobowiązuje się wykonywać w terminie umożliwiającym realizację zadań określonych niniejszą umową przez Wykonawcę.
3. Zamawiający w sprawach zleconych Wykonawcy pokryje koszty postępowania przed sądami, urzędami oraz innymi instytucjami.
4. Kosztami postępowania są wszelkie opłaty sądowe, skarbowe oraz inne należności związane 
z postępowaniem i wynikające z obowiązujących przepisów lub wydanych w sprawie postanowień sądów lub urzędów.
5. Zamawiający jest obowiązany do udzielenia Wykonawcy pełnomocnictw do działania w imieniu i na rzecz Wykonawcy, niezbędnych do prawidłowego wykonywania umowy.
6. Do pisemnego zlecenia, o którym mowa w § 2 ust. 3, Zamawiający jest zobowiązany dołączyć wszystkie posiadane przez siebie dokumenty oraz informacje dotyczące zleconego zadania oraz ewentualnie uzupełnić te dokumenty oraz informacje na żądanie Wykonawcy w wyznaczonym przez niego terminie.
§ 8. Pomoc przy wykonywaniu umowy
1. Zamawiający wyraża zgodę, by przy wykonywaniu umowy Wykonawca mógł korzystać z pomocy osób posiadających stosowne uprawnienia i kwalifikacje, w szczególności innych adwokatów, radców prawnych oraz aplikantów adwokackich i radcowskich, współpracujących z Wykonawcą.
§ 9. Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy bez wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca naruszy warunki niniejszej umowy oraz będzie wykonywał obowiązki w sposób nienależyty po upływie 7 dni od wezwania Wykonawcy do zaniechania naruszeń.
2. Odstąpienie Zamawiającego od niniejszej umowy nie pozbawia go prawa do dochodzenia roszczeń na drodze sądowej.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić 
w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
§ 10. Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności i są dopuszczalne tylko w granicach określonych w zaproszeniu do złożenia oferty.
2. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zgody obu stron wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.
3. Nie wymaga zmiany umowy zmiana osoby koordynatora realizacji umowy ze strony Zamawiającego.
§ 11. Postanowienia końcowe
1. Koordynatorem realizacji umowy ze strony Zamawiającego jest Pan Damian Urbanowski -Kierownik Referatu Inwestycji, Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Mienia Gminnego Urzędu Gminy w Piekoszowie, nr telefonu 41 300 44 22, e-mail damian.urbanowski@piekoszow.pl
2. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy prawa powszechnego, a w szczególności przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy - Prawo o adwokaturze.
3.  Wszelkie spory mogące wyniknąć przy wykonaniu niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
4.  Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiającego 
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Załączniki do niniejszej Umowy:
1. Wzór pełnomocnictwa rodzajowego
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                                    WYKONAWCA

KONTRASYGNATA
Załącznik Nr 1 Do Umowy 
Piekoszów, dnia 
ZNAK SPRAWY:
PEŁNOMOCNICTWO RODZAJOWE
Działając w imieniu i na rzecz Gminy Piekoszów - Wójt Gminy Piekoszów na pod​stawie art.15 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019 r. poz.446 ze zm.) oraz na podstawie art.4 ust.4, art.l7ust.l w zw. Z art. 19 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpo​wiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U.2017 r. poz.1311) po​wierzam przygotowanie i przeprowadzenie postępowania- udziela
Panu/Pani 

Pełnomocnictwa
do przygotowania i przeprowadzenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmio​tem będzie
(opisać przedmiot Zamówienia) 1Pełnomocnik uprawniony jest do dokonywania wszystkich czynności z zakresu przygotowa​nia i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa powyżej, za wyjątkiem zawarcia umowy z wybranym wykonawcą, a w szczególności do: 
- Uczestnictwo w siedzibie Zamawiającego w naradzie poprzedzającej ogłoszenie o zamówieniu w celu omówienia szczegółów postępowania

- Prowadzenie postępowania na platformie elektronicznej,

- Dokonania opisu przedmiotu zamówienia, 

- Sporządzenie, zatwierdzenie i publikację specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) i zmian do niego w toku prowadzonego postępowania,

- Opracowanie projektów umów oraz ich ewentualnych zmian w ramach prowadzonych procedur zamówień publicznych pod względem ich zgodności z obowiązującymi w tym zakresie regulacjami prawnymi, sporządzanie aneksów,

- Analiza i pomoc w rozwiazywaniu problemów prawnych związanych z zawartymi umowami, przygotowanie korespondencji z tym związanej, rozwiazywanie zawartych umów,

- Opiniowanie lub opracowanie pism w toku prowadzonego postępowania, w szczególności wezwań do złożenia wyjaśnień, wezwań do uzupełnienia dokumentów, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert i wykluczeniu wykonawców. 

- Udzielanie odpowiedzi i wyjaśnień treści SWZ wykonawcom oraz prowadzenie korespondencji 

z wykonawcami,

- Udział w otwarciu ofert i pracach komisji przetargowej,

- Ocena ofert Wykonawców wraz z weryfikacją kwalifikowanych podpisów elektronicznych,

- Wykluczenie wykonawców z postępowań,

- Odrzucanie ofert,

- Unieważnienie postepowań,

- Wybór najkorzystniejszej oferty,

- Ogłoszenie wyniku postępowań,

- Dokumentowanie postępowania, w tym sporządzanie i zatwierdzanie protokołu z postępowania wraz 

z załącznikami oraz innych czynności wymaganych przepisami Prawa Zamówień Publicznych a także archiwizacja w wersji elektronicznej dokumentacji przetargowej z platformy elektronicznej,

- Reprezentowanie Zamawiającego w postepowaniu odwoławczym przed wykonawcami i Krajową Izbą Odwoławczą oraz Prezesem Izby Odwoławczej, jak również Sądem powszechnym w postępowaniu wywołanym skargą na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, 

- Sporządzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach

- Sporządzanie, zamieszczanie oraz aktualizacja Planu postępowań o udzielenie zamówień 

- Wykonywanie innych czynności według potrzeb Zamawiającego związanych z obsługą prawną dotyczących udzielanych zamówień publicznych 

- Wsparcie zamawiającego, podczas prowadzonych kontroli przez zewnętrzne organy kontroli oraz podczas wyjaśniania nieprawidłowości, wynikających z przeprowadzonej kontroli,

Niniejsze pełnomocnictwo udzielone jest na czas przygotowania i przeprowadzenia w/w postępowania i może być w każdym czasie odwołane.
W powyższym zakresie przyjęcie obowiązków obejmuje także odpowiedzialność za ich prawidłową realizację, włącznie z ponoszeniem odpowiedzialności za naruszenie dyscy​pliny finansów publicznych, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U. 2021r. poz.289).
/Wójt/

