Piekoszow, 15.12.2021r

IRO.271.1.118.2021.ESz

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

swiadczenie obstugi prawnej w zakresie zadan polegajgcych na przygotowaniu i

prieprowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych w trybie ustawy Prawo

Zamowien Publicznych

I. Zamawiajacy:

(Gmina Piekoszow

ul. Czestochowska 66a
26-065 Piekoszow

II. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Swiadczenie obslugi prawnej w zakresie zadan polegajacych na przygotowaniu i

przeprowadzeniu post¢gpowan o udzielenie zaméwien publicznych w trybie

ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm. ) obejmujace

min.:

a.

Uczestnictwo w  siedzibie Zamawiajacego w naradzie poprzedzajgcej
ogloszenie o zamowieniu w celu omowienia szczegdtdw postepowania
Prowadzenie postgpowania na platformie elektronicznej,

Dokonania opisu przedmiotu zaméwienia,

Sporzadzenie, zatwierdzenie i publikacje specyfikacji warunkéw zamowienia
(SWZ) i zmian do niego w toku prowadzonego postepowania,

Opracowanie projektow uméw oraz ich ewentualnych zmian w ramach
prowadzonych procedur zaméwien publicznych pod wzgledem ich zgodnosci z
obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi, sporzadzanie
aneksow,

Analiza 1 pomoc w rozwiazywaniu probleméw prawnych zwigzanych z
zawartymi umowami, przygotowanie korespondencji z tym zwigzanej,
rozwiazywanie zawartych umow,

Opiniowanie lub opracowanie pism w toku prowadzonego postepowania, w

szczegolnosci wezwan do zlozenia wyjasnien, wezwan do uzupehienia



dokumentow, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert
i wykluczeniu wykonawcow.

h. Udzielanie odpowiedzi i wyjasnien tresci SWZ wykonawcom oraz
prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

i. Udzial w otwarciu ofert i pracach komisji przetargowe;,

j. Ocena ofert Wykonawcow wraz z weryfikacja kwalifikowanych podpisow
elektronicznych,

k. Wykluczenie wykonawcow z postegpowan,

1. Odrzucanie ofert,

m. Uniewaznienie postepowan,

n. Wybor najkorzystniejszej oferty,

0. Ogloszenie wyniku postgpowan,

p. Dokumentowanie postgpowania, w tym sporzadzanie i zatwierdzanie protokotu
z postepowania wraz z zatgcznikami oraz innych czynnosci wymaganych
przepisami Prawa Zamowiefi Publicznych a takze archiwizacja w wersji
elektronicznej dokumentacji przetargowej z platformy elektroniczne;,

q. Reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniu odwolawczym przed
wykonawcami i Krajowa 1zbg Odwotawcza oraz Prezesem Izby Odwotawczej,
jak rowniez Sadem powszechnym w postgpowaniu wywolanym skargg na
orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej,

r. Sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach

s. Sporzadzanie, zamieszczanie oraz aktualizacja Planu postgpowan o udzielenie
zamowien

t. Wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z

obstuga prawng dotyczacych udzielanych zamdwien publicznych

u. Wsparcie zamawiajacego, podczas prowadzonych kontroli przez zewngtrzne
organy kontroli oraz podczas wyjasniania nieprawidlowosci, wynikajacych z
przeprowadzone] kontroli,

2. Wykonawca bedzie wykonywat obstuge prawna w formie konsultacji telefonicznych,
spotkan w formie on-line (videokonferencje), w razie potrzeby konsultacje beda
odbywaty sie w siedzibie zamawiajgcego; wszelkie dokumenty podlegajace
weryfikacji i zagadnienia do opracowania beda przekazywane za pomoca poczty
elektronicznej (e-mail) lub w formie konsultacji telefonicznych. Wszelkie opinie

prawne, stanowiska w sprawach lub weryfikowane dokumenty Wykonawca bedzie



przekazywat Zamawiajacemu wytgcznie w formie pisemnej w zaleznoéci od potrzeb

za posrednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjne;.

3. Planowana ilos¢ postgpowan — 16.

III. Termin wykonania zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022r.

IV. Opis sposobu przyeotowania ofertv:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru - zalacznik nr 1 formularz ofertowy
2. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a. Zalgcznik nr 2 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udzialu w
postgpowaniu

b. Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb bioracych udzial w postepowaniu oraz
os$wiadczenie o posiadaniu wymaganych prawem uprawnien

c. Zalgcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug prawnych w okresie 3 lat
(minimum 5) w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego Iub organu
administracji publicznej,

d. Oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem posiadanego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnoSci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia, minimum na sume
gwarancyjnym wynikajgca z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11
grudnia 2003 r, w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia od
odpowiedzialnos¢ cywilnej adwokatéw i radcoéw prawnych (Dz. U. 2003r. Nr
217, poz. 2134, oraz poz. 2135).

e. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert czesciowych.

f. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej kopercie i

opisac nastepujaco:
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Oferta na §wiadczenie obslugi prawnej w zakresie zadan polegajacych na
przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w

trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:



1. Oferta powinna by¢ dostarczona na adres:
Urzad Gminy w Piekoszowie, ul. Czestochowska 66a. 26-065 Piekoszow

2. Termin skiadania ofert: do dnia 23.12.2021r. do godz. 15.30. Decyduje data wptywu do

Urzedu Gminy

3. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzieleniu zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja lub beda
dysponowa¢ w okresie przewidzianym na realizacje zamowienia, co najmniej jedna osoba
legitymujaca sie kwalifikacjami zawodowymi oraz do$wiadczeniem odpowiednim do objecie
funkcji, jakie zostang im powierzone tj. osobami posiadajacym uprawnienia do wykonywania
ustug zgodnie z ustawg dnia 6 lipca 1982 r., o radcach prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 75 ze
zm.) i s3 wpisani na liste radcow prawnych okregowej Izby Radcéw Prawnych lub zgodnie z
ustawa z dnia 26 maja 1982 r., prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r. poz.1651 ze zm.) sa

wpisania na liste adwokatow Okregowej Izby Adwokackiej. W celu potwierdzenia spetnienia

niniejszego kryterium Wykonawca wraz z oferta przedstawi nastepujace dokumenty:

a. Zatacznik nr 2 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udzialu w
postepowaniu

b. Zatacznik nr 3 — Wykaz 0séb bioracych udziat w postgpowaniu oraz o$wiadczenie
o posiadaniu wymaganych prawem uprawien

c. Zatacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug prawnych w okresie 3 lat w
zakresie prowadzonych postepowant o udzielenie zamowien publicznych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego lub organu administracji publicznej,

d. Oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem posiadanego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdOwienia, minimum na sumg¢ gwarancyjnym
wynikajacg z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 grudnia 2003 1., w
sprawie obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnos¢ cywilnej adwokatow
i radcow prawnych (Dz. U. z 2003r. Nr 217, poz. 2134, oraz poz. 2135).

VIL Istotne postanowienia umowy:
1. Wykonawca wynagradzany bedzie odrebnie za pierwsze przeprowadzenie danego
postepowania oraz odrebnie w przypadku uniewaznienia i ponownego ogloszenia

postepowania.



2. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i ogloszenia zamowienia
publicznego w terminie 7 dni od przekazania wszelkich niezbednych materiatow
koniecznych do jego przygotowania.

VIIL. Sposéb wynacradzania oraz platnos$é za przedmiot zamowienia:

1. Naleznos$¢ za wykonanie uslug platna bedzie przelewem w terminie 30 dni od dnia
dostarczenie prawidlowo wystawionej faktury VAT na wskazany przez Wykonawce

rachunek.

IX. Krvterium oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty bedzie cena ofertowa (100%).

X. Informacije dotvczace wyboru najkorzystniejszei ofertv:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zlecenie niniejszego zamowienia na kazdym etapie
postgpowania bez podania przyczyny.

X1. Dodatkowe informacije:

Dodatkowych informacji udziela p. Elzbieta Szymkiewicz

elzbieta. szvmkiewicz wpiekoszow.pl pod numerem telefonu (41) 300 - 44-12.
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